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A CAMARA MUNICIPAL DE ANGRA DOS REIS
APROVOU E EU SANCIONO A SEGUINTE 111

ALTERA A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
E  ADMINISTRATIVA DO  SERVICO
AUTONOMO DE CAPTACAO DE AGUA E
ESGOTO DE ANGRA DOS REIS - SAAE, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 1" A Estrutura Organizacional ¢ Administrativa do Servigo Autonomo de
Captigio de Agua ¢ 'spoto de Angra dos Reis - SAAE/RI, constante da Lei n® 2.075, de 29 de
jezembro de 2008, alterada pela |.ei n® 2.274, de 18 de dezembro de 2009 ¢ pela Lei n® 2,769,
je 01 de julho de 2011, passa a ser a constante do Anexo | desta Lei.

Pardgrafo danico. FFicam extintos os atuais orgiios ¢ respectivos cargos de
Novimento en comissiio que ndo constarem no Anexo mencionado no caput deste artigo.

Art. 2" I'azem parte da presente Lei os seguintes Anexos:
I- Anexo |- Estrutura Organizacional ¢ Administrativa:
I1 Anexo Il - Atribui¢des dos Cargos.

Art. 3" As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de dotagio
propria constante do Orgamento em vigor.

Art. 4" }sta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

PRETIITURA MUENICIPAL DE ANGRA DOS REIS, 14 DI SETEMBRO DE 20106.

MARIA DA CON'(\}W&&Q XD)AS RABHA

: © Prefeita

. /37- a%qz;—_._o/f/
| Registrado a(s ) folha(s): 018/087
SIS/I47 (4.2 76 Livro n° 064 em 14 de setembro de 2016




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS

GABINETE DO PREFEITO

)

LV.Ne Z7) ]

[FL.N° /38 ]

LA 1 N'_3558, DE 14 DE SETEMBRO DE _ 2016.

ANEXO 1

CARGOS COMISSIONADOS DO SAAFE

DESCRICAO ” CcODIGO SIMBOLO
PHESIDENCIA 1 CC-1
DIRT TORIA DI ADMINISITRACAO \ 1 CC-2
ASSESSORIA DE PROJETOS ESPECIAIS 1L CC-3
ASSESSORIA DEE COMUNICAGAO 111 CC-4
SECAO DEMOBILIZAGCAO SOCIAL 1.1.1.2 CC-4
SIETOR DE MOBILIZACAO 1 EDUCACAO AMBIENTAL 11121 -5
ASSISTENCIA DE COORDENACAO DE MOBILIZACAO 1.1.1.2.1.1 CC-6
DIVISAO COMERCIAL 1.1.2 CC-3
SECAO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO {121 CC-4
SETOR DE ATENDIMENTO AO PUBLICO 1.1.2.1.1 CC-5
SECAO DECOBRANCA E DIVIDA ATIVA I:1.2.2 CC-4
SETOR DI INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA 1.1.2.2.1 CC-s
SETOR DE CONTROLL DI I-.,\’l",(‘ll(,.‘/.\() FISCAL I.I.2-.2.2 CC-5
SLTOR DEADMINISTRACAO DE CORTES 1.1.2.2.3 CC-5
SECAO DI COORDENACAQ DE VISTORIA 1.1.2.3 CC-4
SETOR DI CONTROLE DE EXPEDIENTE 1.1.2.3.1 -5
SECAO DL CADASTRO 1.1.2.4 CC-4
SETOR DEMEDICAO 1.1.2.4.1 CC-s
DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO 1.1.3 CC-3
SECAO DEAPOIO ADMINISTRATIVO 1.1.3.1 CC-4
SETOR DE PROTOCOLO E OUVIDORIA 113,11 CC-5
SETOR DEAPOIO ADMINISTRATIVO 1.1.3.1.2 CCe-s
SECAO DE TRANSPORTE 1.1.3.2 CC-4

SETOR DECONTROLE DE VEICULOS 15 COMBUSTIVE 1.1.3.2.1 cC-5
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SECAO DE INFORMATICA 1.1.3.3 CC-d
SETOR DE DESENVOLVIMENTO 1.1.3.3.1 CC-3
DIVISAO DI COMPRAS I ALMOXARIFADO 1.1.4 CC-3
ASSESSORIA ADMINISTRATIVA 1.1.4.1 CC-4
SECAO DL ALMOXARIFADO 1.1.4.2 CC-d
SECAO DE TICTTACOES B COMPRAS 1.1.4.3 CC-d
SETOR DELICTTACOES E COMPRAS 1.1.4.3.1 CC-5
SECAO DL PATRIMONIO 1144 CC-4
IH\‘I\‘/’\()I)IiRL(‘l RSOS THTUMANOS 1.1.5 'C-3
SECAQ DE-ADMINISTRACAO DI PESSOAL 1 BENEFICIOS 1.1.5.1 CC-4
SECAO DE COORDENACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO 1.1.5.2 CC-4
SECAO DEMEDICINA E SEGURANCA DO TRABALIO 1.1.5.3 CC-4
DIVISAO DI: CONTROLE ORCAMENTARIO I FINANCEIRO 1.1.6 CC-3
SECAO DE CONTABILIDADE 1.1.6.1 CC-d
SECAO DE TESOURARIA 1.1.6.2 CC-4
SECAO DE COORDENACAO ORCAMENTARIA 1.1.6.3 CC-4
DIRE FORIAT XECUTIVA 1.2 (G
DIVISAO DE ENGENTTARIA 1.2.1 CC-3
SECAO DE COORDENACAO DE PROJETOS E CADASTRO 1.2.1.1 CC-4
SERVICODE COORD. DE PROJETOS E CADASTRO TFECNICO 1.2.1.1.1 G-l
SECAO DI COORDENACAO DE ACERVO TECNICO 1.2.1.2 CC-4
DIVISAO DE MANUATENCAO E SERVICOS 1.2.2 CC-3
SECAO DI SERVICOS 1.2.2.1 CC-4
SECAO DE MANUTENCAO 1.2.2.2 CC-4
SECAO DI CORTLE 1 LIGACAO 1.2.2.3 CC-d
SETOR DE CORTE E LIGACAO 1.223.1 CC-5
SUPERVISAO DOS SERVICOS DI CORTE 1.2.2:3.1:1 [ Cie |
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SUPERVISAO DOS SERVIQOS DE LIGACAO 1.2.2.3.1.2 FG-1
DIVISAO DE OPERACAO 1 CONTROLE DE QUALIDADIE 1.2.3 CC-3
SECAO DE TRATAMENTO E CONTROLE DE QUALIDADI: 1.2.3.1 CC-4
SETOR DECOORDENACAO DE LABORATORIO 15 COLETA 1.2.3.1.1 CC-5
SECAO DI OPERACAO E DISTRIBUICAO DIE AGUA 1.2.3.2 CC-d
SETOR DI COORDENACAO DE DISTRIBUICAO DI AGUA 12321 CC-5
SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO DI ESGOTO 1.2.3.3 CC-4
SERVICO DE ASSISTENCIA DE OPERACAO DA REGIAO SUL. -+ 1.2.3.3.1 IGi-2
SERVICO DE ASSISTENCIA DE OPERACAO DA REGIAONORTE 1.2.3.3.2 I G2
SERVICO DIE ASSISTTNCIA DE OPERACAO DO CENTRO 1 1LHAS 1.2.3.3.3 IG-2
SERVICO.DE ASSIS TENCIA DE OPERACAO DA JAPUIBA 1.2.3.3.4 FGi-2
DIVISAO DE COORDENAGCAO REGIONAL 1.2.4 CC-3
SECAO DL COORDENACAO OPERACIONAL DE REGIONAIS 1.2.4.1 CC-4
SECAO DI COORDENACAO DI SERVICOS 1.2.4.2 CC-4
SETOR DECOORDENACAO DI SERVICOS 1.24.2.1 -5
SECAO REGIONAL DE MAMBUCABA 1243 CC-4
SETOR DE COORDENACAO DE MAMBUCABA 1.2.4.3.1 CC-5
SECAOREGIONAL DOTRADL 1.2.4:4 CC-4
SETOR DI COORDENACAO DO FRADI 1.2.4.4.1 CC-5
SECAOQREGIONAL DE MONSUABA 1.2.4.5 Ce-4
SETOR DELCOORDENACAO DE MONSUABA 1.2.4.5.1 s
SECAO REGIONAT DEFACULECANGA 1.2.4.6 CC-4
.\‘l,‘l'( M DI COK )I7<I)I,NA(,‘/'\() DE JACUECANGA 1.2.4.6.1 C-5
SECAO REGIONAL DO CENTRO 1.2.4.7 CC-4
SLTOR DELCOORDENACAO DO CENTRO 1.2.4.7.1 CC-5
SECAO REGIONAL DAS ILHAS 1.2.4.8 CC-4
SETOR DECOORDENACAO DAS ILIAS 1.2.4.8.1 CC-5
\‘lz(‘f\() REEGIONAL DA JAPUIBA 1.249 CC-4
SETOR DE COORDENACAO DA JAPUIBA 1.2.4.9.1 CC-5
SECAO REGIONAL DA SERRA IYAGUA 1.24.10 (C-4
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SETOR DEL COORDENACAO DA SERRA D'AGUA
SECAO REGIONAL DE GARA TUCAIA

SETOR DE COORDENACAO DIEE GARATUCAIA

1.2.4.10.1
1.2.4.11
124,010

CC-5
CC-4

CC-5
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suridicos aplicaveis a matéria;

ANEXO 11

ATRIBUICOES  F REQUISITOS DE  ESCOLARIDADE DOS CARGOS EM
COMISSAO B FUNCOES GRATIFICADAS DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE,
INSTHEUIDA PELA LEIN® 2.769 DE 01 DE JULHO DE 2011.

PRESIDENCIA

ATRIBUICOES:

Crestao administrativa, linanceira ¢ téenica do Servigo Autonomo de Agua ¢ Lsgoto - SAALL
com o auxitlio dos seus departamentos;

Promosver aatualizagiio da legislagiio municipal pertinente aos servigos de sua competéncr:
Prancar todos os atos administrativos pertinentes a consecugdo dos servigos do SAAL:
\ssessorar o Prefeito em assuntos de interesse do SAAL:

Aplicar as politicas publicas de saneamento ambiental garantindo a recuperagdo ¢ preservigado
fo Mcio Ambicnte. bem como, o direito fundamental de todo e qualquer cidadio ao servigo de

sincamento ambiental;

Erogie anentar, controlar ¢ fiscalizar os trabalhos, expedindo norinas, instrugoes ou ordens
v o csecugio dos trabalhos concernentes ao orgao que dirige;

Representar o SAAL. em juizo ou fora dele. pessoalmente ou através de procuradores
sonstituidos: '

Adimitie . contratar. nomear, promover, transferir. punir. demitir, exonerar, funcionarios,

issessores ¢ diretores do SAAE, atendendo as conveniéncias dos servigos ¢ dos preceitos

Autarizar i realizagdo ¢ homologar os resultados de licitagdes e contratagdes publicas. ajustes ¢
iardos para formecimento de materiais ¢/ou equipamentos ou prestagdo de servigos ao SAAL,
hem como alienagdo de materiais ¢ equipamentos desnecessarios ¢ inserviveis:

Autorzar o realizagdo de Concursos Publicos;

Assinan contratos. conveénios, acordos, ajustes e autorizago, relativos a excecugido de obras ¢
witros seryvigos e ainda referentes ao fornecimento de materiais ¢ equipamentos necessarios ao
ST

wdemie despesis ¢ autorizar pagamentos;

femeter ao Conselho Deliberativo e ao Prefeito, na periodicidade determinada. o balango ¢ o
&

MEUMETIO Previsto para o ano seguinte:
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Prostar contas ao Conselho Deliberativo ¢ ao Prefeito, da gestdo financeira ¢ contabil da
Sy o dos planos de trabalho do SAAL:

Realizar, apos autorizagdo do Prefeito, operagao de crédito. para antecipagiio da receita ou para
abtengdo de recursos necessarios a execugdio de obras de ampliagdo ou remodelagiio dos
sisternas de dgaa potavel e esgotamento sanitario;

Propor o abertura de creditos adicionais;
Propor o Conselho Dieliberativo e, posteriormente, ao Prefeito a extingdo ou criagiio de orgdos.
sarpos o lungdes, bem como o quadro anual de pessoal. ¢ seus nivers salariais, atendendo as

ronseniéncias do servigo:

Fivar a classificagdo dos servigos de dgua potavel e de esgotos samitarios. obedecendo as
NOFMIES ECNICHS para sua execugdo:

Promoser aapuragdo do custo operacional dos servigos, para fixagdo das tarifas a serem
ipros adas pele Conselho Deliberativo ¢ pelo Prefeito;

Maovinentar nos termos legais, as contas de depasitos nos estabelecimentos ham rios.
o cheques € outros documentos juntamente com o Tesoureiro;

Promover a criagio de setores, com atribuigdes, junto aos Diretores. com providéncias que
Issegurem a conseeugido dos objetivos do SAAL;

Fhabarar e conjunto com as respectivas diretorias. 0s planos gerais ¢ 0s programas anuais de
rnbatha; [

,oe

sabicitn ao Municipio, atraveés de seus orgiios. as desapropriagdes necessdrias:

Comencionar com estabelecimentos bancarios os servigos de arrecadagdo ¢ depositos de
valores e titalos:

Deternnar aos Diretores que aprovem a escala de férias de pessoal. homologando:

Resalver os casos omissos ¢ as dav |das susulddas. u\pulmdo para esse fim, instiugoes

NCCCNNI th‘

Zebar pela fiel observinceia das leis. regimentos internos ¢ das instrugdes para execugdo do

WIVIGO

Comparceer, quando necessario, as reunides do Conselho Deliberativo ¢ dos Conselhos
Municrpans, fornecendo-lhes as informagdes necessdrias:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competdncia,
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REQUISITOS:

Instrugio: Nivel Supcrior

DIRETORIA DE ADMINISTRACAO
ATRIBUICOES:

Assessorar ¢ manter informada a Presidéncia na viabilizagdo de projetos ¢ politicas de pestdo
idministiativa

pardeanr ¢ supervisionar as agoes das Divisdes de Apoio Administrativo, Comercial. de
o ¢ Almoxaritado, de Controle Orgamentario e Financeiro ¢ de Recursos Humanos:

Oventae ¢imlormar os demais 6rgdos do SAALL com relagdo a circulares, portarias, normas de
WIVIL OS¢ oultos:

Mlaneyr, incrementar ¢ controlar as atividades téenicas do SAALL relacionadas o drca
W irativa

Propor mstrumentos de agdes para incremento das receitas proprias do SAALL:
Propor o aperteigoamento da legislagdo concernente aos servigos do SAAL:
Promoyer a elaboragdo-do manual de métodos ¢ procedimentos para todos os orgios do SAAL:

Eatabelecer metas de arrecadagéo ¢ despesas de acordo com as diretrizes tragadas para o SAALL
de forma a otimizar a elaboragdo do or¢amento desta entidade;

Movimentar, quando determinado pela Presidéncia, as contas de depositos nos estabelecimentos
yancarore asstando cheques e outros documentos juntamente com o Tesoureiro:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISITOS:

nstrug o Nivel Superior

ASSESSORIA DE PROJETOS ESPECIAILS
ATRIBUICOES:

Promover suporte as atividades institucionais e interinstitucionais: Desenvolver programas de
omunicigdo ¢ capacilagdo:

Desenvolver programas de informagdo sobre as agdes e realizagdes do SAAL::

N /
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Superysionar ¢ monitorar as agdes relacionadas a veiculagio de informagdes na imprensa em
ol

Desenyalver procedimentos de avaliagdo ¢ monitoramento da imagem institucional:

Desenvolver camipanhas institucionais de capacitagdo, comunicagdo. informagdo ¢ de educagio
inhicntal:

Avaliar os resultados das campanhas. durante ¢ apos suas realizagdes, visando scu constante
It amento;

Pramosver ¢ ministrar palestras educativas sobre as atividades do SAAE. bem como sobre o
meio ambiente:

Owganizar eventos realizados pelo SAAE: Conduzir trabalhos de cerimonial: Representar o
SAAE guando requisitado:

wesempe nhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITONS:

nstougdo: Nivel Médio.

ASSESSORIA DE COMUNICACAO
ATRIBUICOES:

Vabihicut os programus de comunicagdo. definindo téenica, material ¢ midia para atingir os
‘estltados pretendidos; '

Acompanhar ¢ sclecionar noticias veiculadas através da midia em geral levando ao
ronhecimento dos orgdos interessados:

Vabilear as campanhas institucionais ¢ de educagao ambicental;

Mot palestras educativas sobre as atividades do SAAL, bem como sobre o meio ambicnte.,
tendendo a daterminagdo da Assessoria de Projetos Especiais ou da Presidéncia:

I habarar istrugdes de cunho educativo voltadas para a comunidade em geral:

Elabarar mat¢rias jornalisticas e conceder entrevistas sobre os trabalhos desenvolvidos pelo
SAAL

Registear todos os trabalhos desenvolvidos pelo SAAE. através de fotogratias ¢ video: Manter
wguiso do matenal imagéticos;

Seleciomr ¢ organizar o material a ser enviado para os veiculos de comunicagio para
publicig do ¢ divalgagiio na midia em geral:

/
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Zelar pelos equipamentos de sua competénceia e por sua atualizagdo permanente:
Diesempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUINITON:

sty o Nivel Médio

SECAO DE MOBILIZACAO SOCIAL
ATRIBUICOES:
Cpordenar ¢ supervisionar as atividades inerentes ao setor:
Promosver ¢ estimular aintegragdo da sociedade com a instituigao:
I xecutar taretas que levem ao bom relacionamento do SAAE com a comunidade em geral ¢
com os usuarios em particular, dos servigos de dgua e esgoto sanitiario, promovendo assim o
sstimudor das comunidades na solugdo dos problemas relativos a sancamento:
et o monitorar ayoes relativas a area de saneamento:

lanc e, elaborar, coordenar, avaliar e executar planos. programas ¢ projetos sociais:

Promoyer 4 capacitagio da comunidade na identificagido dos problemas aos temas socio-
imbientals,

Promoser palestras socio-educativas junto as instituigdes de ensino ¢ outras:
Pramover monitoramento da implantagdo de projetos socio-ambientais no SAALL

Pramover reunides com liderangas comunitarias ¢ associagoes de moradores para dirimir
sonflites oriundos da implantagédo dos projetos do SAAE:

Promoser atividades de campo relativo aos assuntos de sua competéncia:
Pesquisar a realidade social de nossos clientes-usudrios;

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISITON:

stoag o Nivel Médio

~
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SETOR DE MOBILIZACAO E EDUCACAO AMBIENTAL
ATRIBUICOES:

Vovessonn a Segilo de Mobilizagio Social no suporte das atividades institucionais,
Fromote suparte o implementagido dos programas de comunicago ¢ capacitagio:
Fromover suporte i ditusito de informagdes sobre as agoes ¢ realizagoes do SAAL
Flaborar instrugdes de cunho educativo voltadas para a comunidade em geral:

Supervisionar ¢ monitorar as agdes relacionadas a veiculagiio de informagoes na imprensa em

seral

Desenyalver campanhas institucionais de capacitagiio, comunicagdo. informagdo ¢ de educagio
inbicneal;

Avalir os resultados das campanhas. durante ¢ apés suas realizagoes, visando seu constante
iprimeramento;

Promoyer ¢ ministrar palestras educativas sobre as atividades do SAAE. bem como sobre o
neio ambiente: '

Pramover suporte nos eventos realizados pelo SAALL

Promoy e suporte aos trabalhos de cerimomal;

Reproseatar o SAAL quando requisitado:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISITON:

Instryg o Nivel Médio,

ASSINTENCIA DE COORDENACAO DE MOBILIZACAO

ATRIBUICOES:

Pramoser suporte ¢ estrutura necessarios aos programas de mobilizagdo ¢ educagdo ambiental:
wpanisar e coordenar equipes e agoes de mobilizagiio:

Drvutgin mstrugoes de cunho educativo voltadas para a comunidade em geral:

- J
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Regrstrar ¢ manter arquivos das agdes de mobilizagdo ¢ educagdo ambiental:

Prover aestrutura necessaria para a implementagdo dos eventos relacionados as agdes de
nobilizagdo ¢ de educagio ambiental:

Zelar pelos equipamentos de sua competéncia ¢ por sua atualizagdo permanente:
Hepresentar o SAAL quando requisitado:

esempenhar as demnis atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITON:

o, Nivel Médio

DIVISAO COMERCIAL
ATRIBUICOES:
Coordeaar ¢ supervisionar as atividades das suas Segoes ¢ Setores:

Coordenar ¢ controlar a instituigdio das tarifas de servigo. auxiliando na fixagdo dos respectivos
valores bem como nas suas revisoes periodicas;

Pramover ualmente o reajuste das tarifas de servigo. com base no indice de corregio vigente:
Momoyeco caleulo do valor do custo do metro cubico da agua a ser fornecida a populagiio:
Promoyver o caleulo do valor do custo do metro cibico do esgoto coletado:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUISITOS:

Instrugfio: Nivel Médio.

SECAO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO
ATRIBUICOES:
Coordenar ¢ supervisionar as atividades de atendimento, inclusive de suas regionais:

Mendos com urbanidade ao pablico em geral, prestando-lhe todas as informagoes necessarias a
somprecnsdo dos servigos prestados:

o /
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Receber todas as solicitagdes dos usudrios referentes as contas de agua, problemas com as
hpagoes de dgua e esgoto. ¢ dar o devido encaminhamento:

Analisar os pedidos de certidoes:

e pareeeres ¢ decisoes quando for o caso, nos requerimentos de sua competéncia
finalizando-os apos sua conclusio:

Finalizae pedidos relacionados a sua drea de atuagdo, apos sua solugio;
Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua darca de competéncia.
REQUISITON:

sty s Nivel Médio

SETOR DE ATENDIMENTO AO PUBLICO
ATRIBUICOES:

Aender com urbanidade ao pablico em geral, prestando-1he todas as informagoes necessarias a
somprecnsdo dos seryigos prestados:

Proceder com aabertura de requerimentos diversos:

Promoser o levantamento do fluxo de movimentagdo de processos ¢ ou requerimentos. quando
solicttado; '

ettt aos procedimentos (uanto a regularizagao de débitos: emissio de 27 vias de contas ¢
s e savigos parcclamento de débitos e de divida ativa, renegociagdo de débitos. dentre
Witk

Promover alteragdo cadastral de dados pessoais:

Fnotie centidao negativa de débitos e certiddo de regularidade fiscal, sujeita a analise da Segdo
fo Atendimento ao Publico:

i nutir nouficagdo de débito ¢ notificagdo de corte sob o auxilio de sua respectiva Segdo. ¢ da
Segdo de Cobranga ¢ Divida Ativa:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISITONS:

instrugto: Nivel Fundamental.

- /
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SECANO DE COBRANCA E DIVIDA ATIVA
ATRIBUICOES:

Programar organizar, administrar ¢ avaliar as atividades inerentes a Segdo. de acordo com as
pohiticas ¢ diretrizes estabelecidas:

Aphicar ¢ Lazer aphicar leis ¢ regulamentos referentes a administragdo dos créditos tributirios,
wientando ¢ fiscalizando sua execugdo:

Auxitbaae nacanalise dos requerimentos de revisio de tarifa:

Fnutie pareeeres ¢ decisoces quando for o caso, nos requerimentos de sua competéneia
finalizaudo-o0s apds sua concluséo:

subicitn agdes de vistorias ¢ fiscalizagdes d Se¢do de Coordenagio de Vistorias, sempre gue

WAL IO
Flabarar ¢ emitin certides aos usuiarios concernentes aos scus Servigos:

Vender nos usuarios dando-lhes mformagoces referentes a tramitagdo de requerimentos de scu

e e sse

Supervistonar ¢ coordenar as atividades do Setor de Inscrigdo em Divida /\livu:.
Supervisionar ¢ coordenar as atividades do Sctor de Controle de Exccugdo Iiscal:
Oetentar on servidores da Segfio de forma a assegurar a qualidade no atendimento ao publico:
Eletoar o fevantamento ¢ controle de débitos (parcelamento):

F nutir notficagdo de debito ¢ controle de prazo;

e e controlar ordem de corte:

Aprieerar aperfeigoar e uinpliar os servigos relativos a administragdo da inadimpléncia:
\wonponbar o reecita mensal da autarquia;

Fhabarar ¢ analisar relintorios diversos;

Fnnte ¢ controlar o envio de notificagdes via correios:

Controlar as notificagoes para publicagdo no Boletim Oficial;

stantor i abertura de requerimentos para vistorias em imoveis cortados ¢ interligados:

Finte ¢ contralar ordem de corte (Correlos/B.O):

-
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Neomponhar as informagoes no cadastro do sistema:
Jesenmpenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de compelténcia.
REQUISITOS:

Instrugio: Nivel Médo.

SETOR DE INSCRICAO EM DIVIDA ATIVA
ATRIBUICOES:
Dingoe s atividades de inscrigdo, cobranga e baixa da Divida Ativa:

Promover a cobranga wmigavel da Divida Ativa, preferencialmente através de notificagao dircta
TERYCITRTAIY

Aphicar tecnicas ¢ metodos atuais de inscrigio da Divida Ativa do SAAL:
Nhpeno e para que oy debitos inscritos sejam preservados de prescrigdio ou decadéncia:
Zelar para que o controle da Divida Ativa, parcelada ou ndo, seja feito rigorosamente em dii:

Fowecutat o levantamento de débitos inscritos em Divida Ativa, mantendo o cadastro de
madimplentes atualizado:

Fietuar o registro, cobranga ¢ controle da Divida Ativa parcelada:

Fomar as medidas cabivets com respeito as parcelas ndo liquidadas nos prazos. comunicando a
s e do parcelamento ao Setor de Controle de Execugio Fiscal:

Assistit o Chele da Segio na promogiio de campanhas de esclarecimentos sobre a Divida Ativa
¢ sohre nutras atividades de informagdo ao pablico, que objetivem evitar processos de cobranga
chenal:
wientar on servidores do Sctor de forma a assegurar a qualidade no atendimento ao piblico:
esempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.

REQUINITONS:

instoug o Nivel Médio




n\%‘i ESTADO DO RIO DE JANEIRO
{eozii]] MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS (Lvae e
X8 GABINETE DO PREFEITO

‘ [FL.N" NV )
/LI I N3559, DE_14 DE_SETEMBRO _DE__ 2016 ™

SETOR DE CONTROLE DE EXECUCAO FISCAL

ATRIBUICOES:
ir ¢ emitir as € ertiddes de Divida Ativa. remetendo-as a Procuradoria-Geral Municipal,

Progzie

i ehraga udicial
D ecatividades de iserigdo. cobranga ¢ baixa da Divida Ativa executada judicialimente:

Zelar puta que o contiole da Divida Ativa executada judicialmente, parceladia ou nito. seja Ieito

porosiumente em dia;
taecutan o levantamento de débitos executados judicialmente, mantendo o cadastro de

naclimplentes atualizado:
Fletuar o registro, controle ¢ cobranga de débitos executados judicialmente parcelados:

Assistit ao Chefe da Segdo na promogdo de campanhas de esclarecimentos sobre o Divida Ativa
»sobie putras atividades de informagdo ao publico, que objetivem evitar processos de cobranga

wdhenl,
Ovtentac on servidores do Setor de forma a assegurar a qualidade no atendimento ao piblico;

esempenhar as demiis atividades pertinentes a sua area de competéncia.

REQUINITONS:

sty io: Nivel Médio,

SETOR DE A I)MINIS'I'RACA() DE CORTES

ATRIBUICOES:
Controlar aordem de corte por regido, distribuindo-as as equipes:

Repassin a Seqdo de Coordenagao Tarifaria - SCTA. os novos prazos dados aos requerentes em

amp,
letiar apaio sdministrativo a equipe de corte que se encontra em campos;

b plamitha de controle de corte didrio ¢ mapa de atuagdo:

Catantie o repasse de todas as informagdes encontradas pela equipe de corte aos sctores

onpet s
Providonciar, através da equipe de corte, os servigos de reparo nas regionais:

o
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Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drca de competéncia.
REQUISITON:

instrug o Nivel Fundamental.

SECAODE COORDENACAO DE VISTORIA

ATRIBUICOES:

Coondenar ¢ exeeutar os servigos de fiscalizagdio relacionados aos servigos de dgua e esgoto do
Mhunscrpio detectando anecessidade de cadastramento e recadastramento de usuarios ¢
mpedindo ligagdes chimdestinas de dgua e esgoto e demais infragdes previstas na legislagio
nunmicipal:

supersisionar @ Coordenar as atividades do seu Setor de Controle de Expediente:

Provalonciar os encaminhamentos necessarios as alteragoes de dados cadastrais no sistema, bem
somoe o lasgamento de multas:

Administrar o agendamento de vistorias, sempre que necessario:

Finalizae pedidos relacionados a sua drea de atuagdo, apos sua solugo;
esempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéncia,

WEQUINITOS:

sty ios Nivel Médio

SETOR DE CONTROLE DE FXPEDIENTE
ATRIBUICOES:

¢ ontrolie e promover a entrada e saida de expediente em geral com devido uso de livros de

notocolos
Controlar ¢ promover a tramitagiio de processos por meio de sistema informatizado:
Promoyer o arquivamento de expedientes em geral;

swaper e comas demians chefias na localizagiio ¢ desarquivamento de expedientes sempre que

LS T A T

Decempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competénceia.

o /
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REQUISITON:

st deos Nivel Fundamental.

SECAO DE CADASTRO
ATRIBUICOKES:

Nbenratrar as atvidades inerentes ao cadastro dos usuarios, observando as politicas ¢
fectoee s cstabelecidas pelo SAAL:

Fletvar o levantamento para cadastro e emissdo de inscrigdes para os servigos especilicos da
witaruie, auxliado por outras Segoes e por servidores designados pelo SAAL:

Proceden ao recadastramento. quando necessario:

Providonciar alteragdo cadastral, conforme o caso:

Manter atualizadas as informagdes cadastrais, podendo se valer de informagoes do
Depattomento de Cadastro Imobiliiario da Prefeitura Municipal. visando a atualizagdio da

wreed g do;

sohicitar acdes de vistorias ¢ fiscalizagdes a Segdo de Coordenagdo de Vistorias, sempre gue

NELCHNAN0
e corhdods referentes as suas atividades:

Procedosan atendimento ao pablico em geral, prestando-The informagdes sobre todo o
woccdimento de cadastro do usuario:

stpervistonar ¢ Coordenar as atividades do seu Setor de Medigao: Auxiliar na reavaliagdo das

artfas,

Finalizar pedidos relacionados a sua drea de atuagdo, apos sua solugdo:
Desempenhar ns demais atividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISITOS:

nstevg dvos Nivel Médio,

SETOR DE MEDICAO

ATRIBUICOES:

- /
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Coordenur a realizagiio da Ieitura de hidrometros. bem como o scu devido langamento ¢

itualizagdo em sisteni proprio:

Auxihiar a Segio de Informatica no processo de laturamento e fechamento mensal das conltas.
wvahizaedo a critica de leitura e promovendo os devidos ajustes;

Nusihiag o Segio de Cadastro no processo de recadastramento e atualizagiio dos cadastros de

AT SCMPIC (UC NeCessiario;
Responsabilizar-se pela entrega das contas:

~

sahicitn agoes de vistorias ¢ fiscalizagdes a Se¢do de Coordenagiio de Vistorias, sempre que

TN

bz pedidos relacinnados a suadrea de atuagdo, apos sua solugdo;
esempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.

EQUISETON:

nstrugao: Nivel Fundamental.

DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

\TRIBUICOES:

Plane e, coordenar e orentar a execugdo das atividades inerentes as suas seqoes ¢ selores.
Deseny alver estudos ¢ definir rotinas de trabalho inerentes ao planejamento organizacional:

Planepne. programar ¢ disciplinar a utilizagio dos recursos materiais e financeiros, necessanos
o hont andamento deas trabalhos sob sua responsabilidade:

Hospen abtlizne-se pelo desenvolvimento das atividades dos servigos administrativos em getal.
nerentes aos argios do SAALE;

Gt o reeursos financeiros locados na divisdo, bem como prestar contas de sua utilizagio.
hservindas as regras pertinentes:

Asseusonar ¢ fornecer dados a Diretoria de Administragdo. auxiliando-a na tomada de decisoes:

i labarar sob arientagio. quadros ¢ tabelas estatisticos. fluxogramas, organogramas ¢ grificos

et

I scalizar v exeengdo de contratos de prestagdo de servigos de apoio administrativo. atestando-

hes s aotas iscans:

o /
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Promover a cluboragiio ¢ consohdagdo dos planos ¢ programas das atividades de sua drea de
jontpetnti e submetd-los a decisio superior:

Deseny alver estudos de modernizagdo ¢ atualizagdo de priticas ¢ rotinas de trabalho:

Assepurm o adequada aplicagdo das politicas. procedimentos. resolugdes, normas ¢ demais
cepulonentagoes fixadas pela Autarquia:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITON:

tstrug o Nivel Médio

SECAO DE APOLO ADMINISTRATIVO
VTRIBUICOES:
orde e ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua segiio € setores;
Copntrolar. através do Sctor de Protocolo, a entrada ¢ saida de documentos ¢ processos:
Atender ae pablico interno ¢ externo, prestando informagoes relativas a sua arca de atuagdo:

Preparat ¢ emilir as portarias de nomeagdes ¢ exoneragdes do SAAL e posteriormente envid-las
yart swa devidi publicagio:

Rewcher ¢ encaminhar para publicagfio, os materiais dos diversos setores do SAAL
e relatonos para a Divisdio de Apoio Administrativo. auxiliando-a nas decisoes gerenciais:

Deseny alver atividades de apoio administrativo, compativeis com a arca de atuagdo, visando o
iendiaento du rotings ¢ sistemas estabelecidos:

Aot o organizngdo ¢ manutengdo de arquivos ¢ pastas da Segdo

Fheaminhar os assuntos pertinentes de sua drea de responsabilidade para andlise de chefia

e duta

Asseusorar ¢ prestar suporte téenico ao superior imediato em assuntos relativos & sua Segdo ¢
s onttos pertinentes giie The for atribuido:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drca de competéncia.
REQUINITONS:

frstrg oo Nivel Médio

-
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SETOR DE PROTOCOLO E OUVIDORIA

VITRIBUICOES:

¢ oordeaar ¢ supervisionar as atividades increntes ao seu setor;

Protoc bar ¢ encaminhar oficios, certiddes, recursos, processos administrativos.

Motocelar ¢ encaminhar solicitagdes de atestados de capacitagdo (Eenica das empresas. notas
fincars ¢ servivos contratados pelo SAAE:

Repistean as roclamagdes dos usuarios relativas aos servigos de agua ¢ esgoto prestados pelo
ANY

Promover o avalingdo das reclamagdes dos usudrios dos servigos do SAALL Encaminhar a
Sietin imediata relatorios periddicos das avaliagdes promovidas: Administrar as atividades da
teletonia do SAAL:

Desenpenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competdneia.

W QUINsITON:

st e Nivel Tunduwmental.

SETOR DE APOLO \i)MINlS'I'RATlV()
ATRIBUICOES:

Coondenre ¢ supervisionar as atividades increntes ao seu setor:
Redieir oficios, memorundos, cartas, circulares, entre outros:

Promoser unto a Segiio de Almoxarifado a requisigdo ¢ o abastecimento de material para os
fiversos sctores do SAALL controlando os estoques minimos:

Receher as correspondéncias dos diversos setores do SAAL e encaminha-las para o Correio:

Clemminbir os assuntes pertinentes de sua area de responsabilidade para anidlise de chefia

pcdeala

Asensoran ¢ prestar suporte enico ao superior imediato em assuntos relativos ao seu setor ¢
s ontios pertinentes que The for atribuido:

¢ plaborar nos estudos para organizagdo e melhoria dos servigos ofertados:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

o _/
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REQUISITON:

fnstrug do: Nivel Fundamental.

SECAO DE TRANSPORTE
ATRIBUICOES:
¢ pordenar ¢ supervisionar as atividades increntes a sua Segilo;

I wecutian os servigos de transporte, visando atender ao SAAE com seguranga, qualidade.
Ao nont e menor custo;

et o programagde semanal da rotina dos motoristas e trajetos dos veiculos:
Mender de forma ords nada as solicitagdes de transportes, avaliando o grau de urgencia:
Contiolar as despesas de abastecimento de combustivel dos veiculos,

Contrelar a manutengio de veiculos seja na garantia ou fora dela, através de oficina propria ou
fcinae contratadas pur esse fim:

sl ae fataras de manutengdo ou reparo dos veiculos:
Providondiar a legalizagio dos veiealos junto ao DETRAN. bem como a cobertura de seguro:
Asedati o Divisio de Apoio Administrativo nos assuntos de sua competéncia:

Provideneiar as salicitagoes de pegas de reposigio de equipamentos, veiculos ¢ maguinas sob
suaresponsabilidade:

Desempenhar s demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISNITONS:

instragto: Nivel Médio

oF TOW DE CONTROLE DE VEICULOS E COMBUSTIVEL,
VIRIBUICORES:

Acomponhar ¢ contralin junto a Segdo de Transporte. o abastecimento de combustiveis (olco
ficae Lo pasoling) dos vetculos, equipamentos ¢ embarcagiio do SAAL:

Contenin as faturas de aquisigiio de combustiveis e lubrificantes:

- /
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s alizne o consumo e combustivel (0leo diesel e gasolina) de cada veiculo de acordo com sua

poloametragens rodada:

Progranr (juito a Segito de Transporte). ¢ acompanhar as trocas de 0leos lubrificantes ¢ filtros
s v elenlos de acordo com a quilometragem ou necessidade:

Claberar eelatorio serimal de consumo de combustiveis (Oleo diesel e pasolinag) ¢ enviar a

s Transporte pata encannimhamento do mesmo ao gerente da Divisiio, juntamente com

HEr i pagaimento,

Clabarsr relaterio semanal de controle dos veiculos contendo a quilometragem rodada de cada
ceiculo para constatagio de rodagem de acordo com os servigos executados, confrontado os
neste - com relatorio semanal fornecido pelos condutores de cada veiculo:

Realtzan levamamento de-consumo de combustiveis (6leo diesel e gasolina), em conjunto com o
Chete de Segio de Transporte, a fim de mensurar volume para aquisi¢@o anual dos produtos;

Zealizar levantamento (junto com o chele da Segiio de Transporte ¢ Oficini Mcecanica do
S A A do cansumo de oleos Tubrificantes ¢ fluido de freio, a fim de mensurar o volume para
st do semestral dos produtos:

Apoin a Segda de Trunsporte nos assuntos de sua competencia;

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drca de competéncia.

REQUISTTON:

dtag o Nivel Tandmnental.

SECAODE INFORMATICA
ATRIBUICOKS:
Provadendiar ¢ fornecor suporte téenico aos orgdos do SAAL:

Provdondiar ¢ forecer o treinamento dos usudrios dos sistemas de informagdes a fim de que
Wil e com elicieneia os reeursos disponibilizados:

Fnutir refalorios gerencus:

Organisar métodos e tluxos de processos:

Directonar o processo de informatizagio para manter um padrio de qualidade entre os orgdos

‘ulh’i\"

Novdonaar, coordenan, supervisionar ¢ executar, Junto @ equIpe Propria ot cmpresas

crceiradas o Tornededoras de sistemas. softwares, internet, microcomputadores, impressoris.

N /
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quipamentos de rede. demais servigos ¢ equipamentos de informatica. entre outros envolvidos,
Vinstalog o, implantagdo. utilizagdo. manutengdo. suporte ¢ reparo dos mesmos:

Aoalisae comparar, avaliar ¢ testar softwares, sistemas, cquipamentos de informatica, Servigos
normetizador prestados por terceiros ¢ administrar seus respectivos contratos.

Fncaminhar o assuntos pertinentes de sua drea de responsabilidade para analise de chefia
mediata,

Plancpne . organizan, dirigir, coordenar, supervisionar, controlar, avaliar ¢ executar as atividades
b ndinpistrag o de rede. suporte téenico ¢ desenvolvimento de sistemas, entre outras increntes
b oaren deosun respectivae responsabilidade. com foco em resultados. ¢ de acordo com as
et cstabelecidas pela presidéncia e chetia imediata:

desempenhar ns demis atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUINITONS:

nstevg o Nivel Médio

SETONR DE DESENVOLVIMENTO
ATRIBULCOKES:

supervisionar, controlar, avaliar, desenvolver ¢ testar sistemas de informagdes ¢ aplicativos.,
PrOver seu respectivo suporte téenico € manutengdo;

Woveher ¢ oavaliar o demanda de solicitagoes para desenvolvimento sistemas de informagaoes,
i st o ¢ S respediiva manutengdo ¢ suporte;

supervisionar. controlac avaliar ¢ fornecer o treinamento dos usuarios dos sistemas. a fim de
e utilizem com eliciéngia os recursos disponibilizados:

Manter atualizadas as ferramentas de apoio ¢ softwares necessarios ao desenvolvimento ¢
nanutengdo de sistemas de informagiio:

Manter ntualizada a documentagio dos sistemas de informagdes:
Ausitiar ma organizagan de métodos ¢ fluxo de processos:

Cheaminhar os assuntos pertinentes de sua area de responsabilidade para analise de chetia
mediata

supervisionar, controlar, avaliar ¢ executar as atividades de desenvolvimento de sistemas.,

sropranigdo, entre ontras inerentes a drea de sua respectiva responsabilidade. com foco em
canlindos, e de acordo com as diretrizes estabelecidas pela presidéncia e chelin mediata:

o /
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Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competdncia.
REQUISITON:

sty s Nivel Médio,

DIVISAO DE COMIPRAS E ALMOXARIFADO
ATRIBUICOES:
st e ¢ supervisionar as atividades inerentes as suas segdes € selores:

Cocponabilizae-se polo desenvolvimento das atividades de servigos administrativos e arcas
b s nesponsabilidade . inerentes aos orgdos do SAALL

sorde e quaisquer atvidades adiministrativas em geral em apoio ds operagoes fins dos orglos
fjoSAN

Planeyae ¢ acompanhin todas as atividades de licitagoes ¢ compras do SAAL
Cumprin ¢ fazer camprir a legislagdo aplicdvel ao patrimonio do SAAL:

\veeptiar aadequada aplicagdo das politicas. procedimentos. resolugdes, normas ¢ demais
epulameniagoes fixadas pela Autarquia:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competdnceia.
REQUISITOS:

aperionias asimo Medio com experiénein em licitagiio publica.

ANSESNORIA ADMINISTRATIVA

VTRIBUICOES:

Manter sob suasupery isio os Contratos e Convénios ¢ seus Aditivos:

\anter o controle circunstanciado dos contratos ¢ convénios celebrados pelo SAATL
AManter registto. em liveo proprio dos Contratos, Convénios ¢ seus Aditivos:

b habera ummc que dererminado pclo Dirctor Executivo. relatorio circunstanciado acerca das

s nlodes

U labarar oficies:

- /
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Flabor g o Contratos ¢ Convénios e scus desdobramentos.

Digiln contratos, ¢ conveénios aditivos, re-ratificagdes, rescisoes ¢ termos congénceres. todos
sove nientes de minuta, bem como publicagdes. preparo de documentos a serem enviados ao
iibunal de Contas do | stado do Rio de Janeiro, langamento de dados no Sistema Integral de
Cestdo Fascal. todos com reteréneia aos atos acima mencionados:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUISITOS:

nstrug ios Nivel Médio

SECAO DE ALMOXARIFADO
ATHIBUICOES:
e e ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua seqio:

At fsicamente os materiais adquiridos pelo SAALE, desde o recebimento até a entrega
o angiteo solicitante:

stabelocer o classilicagdo dos materiais em estoque. mantendo cadastros, ¢ exceutar o
nyventirio fisico periedicamente:

Roebe: on materinis adquiridos. conferindo-os. acondicionando-os ¢ armazenando-os de Torma

apicn, o para e de Ol acesso;

I weuntan as operagoes de controle de entradas ¢ saidas do estoquet

Provedenciar i manutengdo ¢ guarda dos materiais € equipamentos sob a sua responsabilidade:
ot e controlar termos de responsabilidade de materiais ¢ equipamentos. (quando necessirio:

St o planeiar o+ pontos de reposigao dos malterials em estoque ¢ comunicar 1o orgdo
ot nbe a becessidalde da reposigiio dos mesmos:

Proccdor an final do exercicio. a prestagio de contas relativa a sua drea de atuagdo. que
o o balingo geral do SAAL

Requisiinr materials diversos, controlando os estoques minimos:

Recoher, conleric ¢ armazenar os materiais necessdrios ao bom andamento da miaquina
Wi trativae fazendo o distribuigdo dos mesmos aos sctores:

VU icaminhar as solicitagoes de compra a geréneia, co m o foco em resultados, ¢ de acordo com
cdietiizes estabelecidas pela Awtarquia;
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Finbe e latonos adnmmistrativos mensais de prestagiio de contas din respectiva dren de atuagdo:
Voeconponnar as demints atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUINITON:

LI I RT T Nivel Médio

SECAODETICITACAO E COMPRAS
ATRIBUICOES:
sotde e ¢ supervisinnar as atividades inerentes a sua segio;

Centialicar as operagoes preparatorias de licitagdes ¢ compras de bens. materiais ¢ servigos,
Jnecnnentos ¢ ontros. observado o disposto no estatuto das licitagoes ¢ legislagio aplicivel:

Plane g preporar ¢ acompanhar todas as atividades de licitagdes ¢ compras do SAAL
Vbt e e nunter atiahizados os cadastros de fornecedores:

Promimer estudes de mercado. definindo programa ¢ calendario de compra com bise no
s ddentificado ¢ orgdos requisitantes, visando sempre melhores condigoes:

Pramoser a4 eluboragio de relatorios gerenciais visando possibilitar aos superiores o histonico do

fesempenho da area:

\Manter neguivo da documentagio pertinente aos procedimentos licitatorios:
i ¢ lazer cumpur a l;:gislzn‘;:io aplicavel as licitagdes € compras:

Adimnistiar as atas de registro de pregos:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUINSITON:

sty o Nived Médio com experiéneia em licitagdo publica.

SETOW DE TICITAC AO E COMPRAS
ATRIBUTCOES:

oondear ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu setor:
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Preparar ¢ acompanhar as atividades de licitagdes ¢ compras do SAAL;
Vanter ptualizado o cadastro de fornecedores:
\anter atvalizado arguivo de documentos pertinentes ao Setor:

e o lazoe cumpor o legislagio aplicavel as licitagdes € compras:

ope b mtrumentos convocatorios, de acordo com a legislagio em vigor:
Realizan cotagio de pregos, atraves dos canais disponiveis oferecidos pelo SAALL
Nender e pablico e nssuntos pertinentes ao Setor, entre outras:
Aaseasonar a Chetia do Segdo no que for solicitado:
Deeempenhar as demnis atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISTTONS:

Instrugao: Nivel Fundamental.

SECAO DE PATRIMONIO
VTRIBUICOKS:
aonde e ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua seqio;

Mocedan ao controle. registro e prestagio de contas, de todos os bens moveis ¢ equipamentos do
SAAL abaervada a lopislagdo pertinente:

Proceder ao registro, controle e legalizagdo dos bens imoveis do SAALL bem como arespectiva
srestagie de contas nan forma da legislagao em vigor:

Manter e ordem arquivos ¢ cadastros atualizados do patrimonio do SAAL:

Uit celatorins administrativos mensais de prestagdo de contas da respectiva arca de atuagdo
para o otendimento da legislagdo pertinente:

e aminhar o0 assuntos pertinentes de sua drea de responsabilidade para a andlise da geréneia:

Hewederan final do osereicio a prestagio de contas relativa a sua area de atnagdo. que compord
Halerca Geral do SA AL

Deeempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de compeldneia.
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REQUISITON:

Instragivo: Nivel Médio

DIVISAO DE RECERSOS HUMANOS

ATRIBUICOES:

Naar it no Diretor Administrativo nos assuntos de sua competéncia:

salarios ¢ Humanizag o no rabalho:

Iabalbo ¢ Coordenagio de Folha de Pagamento;
yosent by er ¢ dissemiman politicas de Treinamento ¢ Capacitaglio de Pessoal:
wceher o implantar programas de Integragio dos Servidores:
Respondder aos orgios liscalizadores as questdes de sua pasta;

Deseny alver ¢ implantar métodos para cumprimento da legislagdo no que reportar-se a
mitliog o de desempenhio dos servidores:

Voot abyer e propor metodos lepislagoes no que coneerne as responsabilidide de
esponsabihidinle:
Promover 1 atuahzagio da legislagiio dos assuntos de sua competéncia;

/el pela confidencialidade das informagdes institucionais e prestadas pelos candidatos,
wividores estagiarios ¢ demais colaboradores, as quais sdo de uso exclusivo da Divisio:

Decempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de compeltincia.
REQUISITONS:

nstrvg s Nivel Médio Téenico.

sk NODE A\DMINIS TRACAO DE PESSOAL K BENEFICIOS

AVITRIBUICOKES:

-

serencar as atividades concernentes a Concurso Publico. Analise ¢ Classificagdo de Cargos ¢

Adimsniatar as Seqoes de Administragio de Pessoal ¢ Beneficios, Medicina ¢ Sepuranga do

addtenisagio ¢ olimizagio para aplicagdo das atividades desempenhadas pelivs seqoes de sua
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Assintin o Divisdo de Recursos Humanos nos assuntos de sua competéneia:

Coondear ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Segiio e ao Setor de Administrago de

Pessenl ¢ Bendlicios:

Zelar pela contidencialidade dos documentos que compdem a pasta funcional dos servidores ¢
mocedor i sua respectiva atualizagio:

Vanter todos os tegistros, arquivos e documentos exigidos pela legislagiio em perfeita
ansaninen com os respeetivos dispositivos legais:

(e aos levantamentos relativos a concessio do s beneficios previdenciarios,
e tundo tedos s dados necessarios ao Instituto de Previdéneia do Monicipio:

Chabera Certidoes de Tempo de Servigo quando solicitadas:

Plane e analar, elaborar ¢ fazer exeeutar as atividades de Registro ¢ Controle de Pessoal.
ome Notinas de Cadastro de Pessoal, Apontamento de Frequéncia. Relatorios de Marcagio de
Fenas, Licengis, Atos Disciplinares, Emissiio de Crachas, Organizagdo ¢ Atualizagiio de Pastas
Funcionais ¢ outras:

Plane e analiar, elaborar ¢ fazer executar as atividades de Beneficios. como: Rotinas de Vale
Lneponte. Convénios de Assisténeia Médica ¢ Odontologica, Cartdo do Scrvidor ¢
Cipresthmos Consignados com averbagfio em Folha de Pagamento:

Desernpenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUISITON:

stevg dos Nivel Médin

sECANO DE COORDENACAO DE FOLHA DE PAGAMENTO
VTRIBUICOES:
Assiatit i Diviio de Becursos Humanos nos assuntos de sua competéncia:

/el pela confidencialidade dos documentos que compoem a pasta funcional dos servidores ¢
procedor wesua respectiva atualizogo:

Vanter todos os tegistros, arquivos ¢ documentos exigidos pela legislagdo ¢m perfeita
onsanitne i com os rospectivos dispositivos legais:
Plane . analisar, caleular, alimentar sistemas, conferir ¢ emitir s documentos pertinentes ¢m
odas g otinas de geragdo da Folha de Pagamento do SAAE. tais como: pagamentos, dissidios
difirenges salariais, 13 saldrio. demissdo. exoneragdo, registros ¢ envio das Obrigagoes
Amiais e ) neargos e Informagdes Fiscais e Sociais, como: SIGFIS Contribui¢do Sindical

KL Conprovante de Rendimentos ¢ RAIS:

/
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Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISITON:

sty o Nivel Médio

SECANO DE MEDICINA 1. SEGURANCA DO TRABALHO
ATRIBUICOES:

i orneccr subsidios ao Gerente da Divisdo de Recursos Humanos auxiliando-o na tomada de
Jecisae s ¢ na confeegdo de documentos (normas ddmmlqlldtlvas circulares. oficios ¢ outros),
Ao assomntos de sua competéncias

Analisn recomendar executar e conferir a compra de Equipamentos de Protegio Individual ¢
Coletiva FPUs lEPUs

Planciae ¢ Tazer executar o controle do estoque, a distribuigdo e a fiscalizagio da utilizagao dos
Py e EPCS

Participne da negociagio sdo plancjamento. da elaboragio ¢ da implementagio dos programas
evencnnistas com Pertit Profissiografico Previdenciario - PPP. Programa de Prevengdo de
{iseos Atebicntais - PPRA. Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO.
Cando Teenico das Condigdes Ambientais de Trabalho — 1. TCAT ¢ Laudos de Insalubridade ¢
Penculosidade:

Coondenar a emissio de documentos de Saude ¢ Seguranga do Trabalho - SS'1. como:
sncanushimmentos adniissionais para emissdo de Atestado de Satde Ocupacional -~ ASO:
wendamentoste cantrolos de pericias médicas para emissdo de Resultado de Inspegio Médica -

RIN ¢ jumas médicas. para ¢missdo de Laudo da Junta Médica Oficial - IMO ¢ registros de
Comimicacoes de Acidente de Trabalho - CIAT ¢ CAT;

Plancyiv e tazer executar as inspegoes das dreas de trabalho, das instalagdes de incéndio ¢ dos
quipirentos de suacompeténcia:

Analisapropor ¢ fazer executar Palestras. Treinamentos, Campanhas de Prevengio merentes a
sua drca decompeténeing

Analisireemilit consrdetagoes em Processos Administrativos, Contratos, Processos
Irabulhistas ¢ outros de sua competéncia:

Heprrn bdas as movimentagdes de documentos em Sistema ou Livro de Protocolo:
Plane e e fazer exeentar a organizagio dos arquivos ativo ¢ inativo. funcional ¢ peral:

Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de compeléncia.,

o /)
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REQUISITON:

Instrug oz Nivel Médio Téenico em Seguranga do Trabalho.

VIS AO DF CONTROLE ORCAMENTARIO E FINANCEIRO
ATRIBUICOKES:

Cpondenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Divisdo ¢ Segoes de Coordenagito
ey amantaria. Contabshdade e Tesouraria;

Desenyolver e exceutar projetos voltados ao aperfeigoamento de procedimentos ¢ rotinas da
restdo financetra, orgamentiria e contabil do SAAE: ‘

Awoniponhara exeeug o financeira ¢ orgamentdria do SAAL;

superyisionar as atividades relacionadas com a elaboragiio da proposta do Plano Plurianual. da
e de Diretrizes Orgamentarias ¢ da Lei Orgamentiria Anual, relativos ao SAAL

Praduzir cenarios relinivos i despesa e receita do SAAE para subsidiar decisoes de governa:

Realizar estudos ¢ analises das finangas do SAAE de forma detalhada, com o objetivo de
Fotectan pessiveds lallas-e propor solugoes:

Flaborar eaudos sobrecusto/benceticio dos programas:
\anter i Fresitléncia iittormada sobre o cumprimento do orgamento:
Flabarar ¢ realizar agogs para garantir a capacidade financeira ¢ a auto sustentabilidade:

i Jabarer catudos de dmpacto orgamentario- financeiro para implantag@o de projetos com vistas
e aprimonamento da economicidade:

I e renliole dosanontantes contratados por meio_de operagoes de crédito, inclusive por
e i de reecitasuvais ¢garantias, bem como sobre o pagamento dos juros ¢

Hnotzagdes.com vistas a manutengdo do cquilibrio das contas:

Desempienhar is demas atividades pertinentes a sua area de competénceia.

‘REQUISITON:

st ios Nivel Teenicn em Contabilidade com habilitagdo legal para o exercicio da profissio.

o /
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SECAO DE CONTABILIDADE
ATRIBUICOES:

Orientar, coordenar, supervisionar ¢ exeeutar as atividades da contabilidade geral do SAAL-,
calizando o registro contibil dos atos ¢ fatos decorrentes da execugdo orgamentiria, financeira
s patimonial, promovendo a integragdo dos sistemas administrativos geradores de informagdes
pani o sistema contabil

\componbar ¢ avaliar oy resultados dos registros contabeis e dos atos ¢ ftos relativos a gestio
‘ll LY \ ‘i' ) )

labarar ¢ emitin relatorios de apoio gerencial ¢ demais demonstragdes contabeis. quando

wolhicthivkas

| etuar aleulos, observando os indices econdomicos. de modo a mstruir processos

i trativos,
Manter <o atualizado com relagdo A legislagio pertinente a contabilidade publica:

epanis at manter aruivo da documentagiio contabil. obedecendo a um sistena de
Sosifieaghode tal modo que facilite a sua utilizagdo imediata para informagoes ou

centbieagnes:

i studan novos metodos dé trabalho visando a racionalizagio, modernizagdo ¢ simplilicagdo das
are fas contabais:

Proy idenciara insergindos dados contibeis nos sistemas utilizados pelos Governos Federal,
daduet ¢ Municipal, de modo a propiciar seu envio no tempo aprazado:

Cletuar i eonediagdo ¢ andlise das contas dos sistemas orgamentario. financeiro ¢ patrimonial.
Aetaando os djustes gae se’fizerem necessarios:

sl processos na-areirde sua competéneia e proterir-despachos:

Realizan anualfnente, as-rotinas de encerramento contabil do exercicio e a emissiio das
Jemonayacdes contabeis previstas em lei;

Revian ¢ proparaltericocs no Plano de Contas Unico da Administragdo Publica Municipal:

Prepariaprestagilode Contas anual Deliberagdo TCE/RI n.° 200/96 ¢ encaminhir a
snteladoria nterna do SAAE no prazo previsto;

e notas de empenho das despesas da Autarquia. conforme oricntagdes da Scydo de
Coondenngdo Orgamentaria:

Realiza a liguidagdo das despesas ¢ emitir a competente ordem de pagamento, promoyendo a

cnferdaein da documentagio contabil;

N %




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

"‘“'31 MUNICiPIO DE ANGRA DOS REIS (tene =2 )
N \ %5 GABINETE DO PREFEITO [

| FL.N® /70 ]
ﬂ 1 N V589, DE_14 DE_SETEMBRO__ DE__ 2016. \

Cootdeaar as atividades contabeis executadas pelos servidores sob sua responsabilidade:
Desempenhar outras atividades inerentes ao cargo, delegadas pela chefia imediata,
REQUISITON:

sty oo: Nivel Médio Téenico com habilitagdo legal para o exercicio da profissio.

SECANO DE TESOURARIA
VTRIBUTCOES:
Vovie ntr, controlaraplicar e resgatar os recursos financeiros do SAAL:

Fihe on cxtratossbancarios das contas correntes ¢ das aplicagoes do SAAL ctetuando
fanamente adonctlingdo banearia:

F s e s urguivos magnéticos aos bancos. quando solicitado pela Sc¢do de Informatica. ¢
harva los periodicamente no sistema de Gestdo Comercial:

At os cheques ¢ ordens de transferéncias bancarias ¢ viabilizar demais assinaturas:
Provdonciar arequisiviio de taldes de cheques aos bancos:
fcunihir-se dos contakos com as instituigdes bancdrias em assuntos de sua competéncia:

Manter b contiole sob & butuda de numerario. caugdes ¢ outros valores depositados em bancos
e e propriv, asshm como cletuar o deposito das receitas em instituigdes bancarins

ot bar pagamedte s compatibilizando-os com a disponibilidade de caixa ¢ vencimentos,

Cletuar s pagamiento das despesas ¢ os depositos de contrapartida. autorizados pela
mtralwloria nterna e Seelo de Controfadorias em conformidade com o cronogramu de
paganiontapreyiagmenie gstabelecido.

Finar s proeassos devidamente pagos ¢ ¢ baixados em todos os sistemas para o competente

Uiy

fdentiticar baixar no ~istema comercial ¢ langarno sistema contibil as receitas recebidas, assim
wme cretuar o langamento contabil de todos os demais recebimentos:

Manter os registios de controle de cheques:

identsficar cobrangas indevidamente efetuadas nas contas correntes do SAAL ¢ solicitar ox
fev woe estornos/restituigoes:

_/
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nt bias de Arrecadagiio de Receitas Diversas - GARID - para recebimentos diversos.
prando solicitado:

tlabarar a conethiagdo Banciarias prevista na Deliberagido TCE/RJ n® 200/96 do 1 ribunal de
Contas da Unrio mensalmente;

Preparac a prestagiio de contas anual conforme Deliberagao TCE/RI n® 200/96 ¢ encaminhar a
ntreladoria hiterna do SAAE no prazo previsto;

Flabarar ¢ emilin relatotios que demonstrem diariamente a situagdo linanceira do SAAL
labarar ¢ emitir demmis relatdrios de apoio gerencial:

Desempenhar s demais n"{'ivi;idad«.'.% bcrlincnles a sua area de competéncia.

W GUISETON:

nshoy e Nivel Médio

SECAO DE COORDINACAO ORCAMENTARIA
ATRIBUICOES:

Acompanbamento mensal através de cronograma de desembolso da execugito orgamentaria ¢
TV G

Prostn ipeio tenico +bs demais setores do SAAL;

Manter vm seus arquivos 0s-convenios, ajustes ou outro instrumento firmado que influa
firctamente nin execugdn orgamentianas

Cncampthapa Dirctorin Administrativa periodicamente o movimento ccondomico ¢ financeiro;
ovdonde pagmerdacde juros ¢ amortizagdes de.emprestimos:
Aprecentar i Biretoria Administrativa, relatorios sobre pagamentos autorizados ¢ realizados:

hissiliengdo Or¢amentina dadespesa ¢ da receita, conforme Let n” <4320 de 17 de margo de
| G6vd

tlabaragdo de memortandos autorizativos:
Desempenhar ns demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.

REQUISITON:

N /
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istrag o Nivel Médio

DIRF TORIA EXECUTIVA
ATRIBUICOES:

Vsisessorar ¢ manter informada-a Presidéneta na viabilizagio de projetos ¢ politicas de gestio de
e espoto.

oardeaar ¢ supervisionar as Divisoes de Ingenharia , de Manutengio ¢ Servigos, de Operagio
S1onteale de Qualidadde ¢ de Coordenagdo Regional:

Plane e, eoordenar, excentar-fisealizar ¢ controlar as atividades técnicas ¢ operacionais do
AN relionadns ao abastecimento de agua ¢ esgotamento sanitirio do Municipio de Angra

fos Heis

aentar ¢ mformav os demais orgdos do SAAL nos assuntos que dizem respeito ao
thister mente de dpus ¢ esgotamento sanitario no Municipio:

ot vimbihizag e de contratagdo de empresas para construgio. reforma ¢ manutengilo de
saterna g de abisteeimento de agua e de esgotamento sanitario;

Propor arethorias, maoremento € novos recursos para os sistemas de dgua ¢ esgoto;
Apona o estundos de tiitas de agua e esgoto:

Apoiin 4w agodes de fiscatizagdo, fornecendo elementos téenicos para seu desempenho. quando

W 120 peeessano:

Promovk e citegragdn dis jnlra-cstruturas ¢ servigos.com a gestao eficiente dos recursos

”Ih‘i’~ .

Manter o shastécimento de dgua ¢ tratamento de esgoto a populagio na conformidade de suas
accessidades, maximizando aeficicia das agoes e resultados;

Vesompe nhar s-demani< atividades pertinentes a sua drca-de competéncia.
QL INEEQS;

st o NivebStipernion
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DIVISAO DF ENGENHARIA
VTRIBUICOES:

warde we ¢ supervisionar as atividades increntes a sua divis@o. segdo ¢ setor: Assessorar a
et Execntivi noviabilizagiio de projetos, programas téenicos ¢ obras

Manter o Dirctoria Execntiva informada ¢ atualizada no que se refere as politicas mumcipais,
sstaduais ¢ tederais reterentes a-exccugio de obras de sancamento ¢ legislagoes ambientais:

Fovecutin estudos de viabilidade ¢ projetos dos investimentos a serem implementados no que se
elore ao abastecimento de dgua ¢ esgotamento sanitario:

Planciv . coordenar, excentar. fiscalizar e controlar as obras contratadas pelo SAALL
clacimadayao abastecimenito dedgua ¢ esgotamento-sanitirio do-Municipio de Angra dos
i LS "

Prapoc methorias Jinciemento.e noves recursos para os sistemas de dgua ¢ esgoto.

Promover vviabilizagio de material téenico para contratagdo de empresas para construgio
clorme ¢ manutengdo de sistemas de abastecimento de agua e de esgotamento sanitiario:

weptal ¢ mfomar os demais orgdos do SAAL nas questoes téenicas pertinentes a engenhiariag

Vot 1 agdes de tiseatizagdo, fornecendo clementos téenicos para seu desempenho, quando

w2 er Queessarin,
Vst ma eluboragedas propostas orgamentarias anuais ¢ plurianuais:
Desemypienhar hy demais atividades pertinentes a suadrea de competéncia:

Hisenr Bidormuagoes caonstantes sobre programas federais, estaduais, municipais ¢ demais fontes
St e possaim gécar recursos para o desenvolvimento de atividades da autarquia atraves

focom@nmos g parcehas

Gt boda a documentagdo ¢ informagdo de contratos ¢ convénios referentes as agoes da
DivsiecdeEngenharis.inclusive com confeegiio de quadros: mapdes ¢ outras ferrumentas de

rontroh™)

mterpretar lets: rdpudamentos e instrugdes normativas ¢ administrativas, para fins de aplicagao.

HentaCh g descisoneriento.
WEQHISETONS:

nsttug o Nivel Médio

N %
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SECAO DE COORDENACAO DE PROJETOS E CADASTRO

ATRIBUICOES:

sondeaar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua segio e setor:

b4

o a Davisio de |ngenhariaona viabilizagdo de projetos, programas téenicos ¢ obras,

vt estudos de viabilidade ¢ projetos dos investimentos a serem implementados no que se
clore ao abastecimento de dgua ¢ esgotamento sanitario:

Faveeiba projetos, croguis, levantamentos de campo ¢ demais agdes necessarias para subsidiar a
Hdabari o de materians téepicos:

Plane e, coordenar, execettar., fiscalizar ¢ controlar as obras contratadas ¢ excecutadas pelo
SAAL

Propit metharias nctemento'e novos recursos para os sistemas de agua ¢ esgoto: Prestu
s sona léenicn nos demas orgdos do SAAL no que cabe a engenharia; Elaborar ¢ manier o

Sdwsno éenigdo da Awtarquia;

Promover 1 reulizagdo detodos os trabalhos de servigos topograficos necessirios aos servigos
fn SAN

Fabor e o gamentn dos-servigos de engenharia:

Vot g0 e fisealizagdo. fornecendo elementos téenicos para seu desempenho. quando
w Lz er e esshmn,

Promose e esepuranga dasduncionarios ¢ da populagdo, na execugiio das atividades do setor;
Diesempenharas demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITOS:

nstovg By NIy ol M.

SERVIEQ DI COORDENACAO DE PROJETOS E CADASTRO TECNICO
ATRIBUICOES:
wande e ¢ supervisionar as atividades increntes ao seu setor:

Ve seoran a Segio do € oordenagdo de Projetos ¢ Cadastro. bem como a Divisiio de Engenharia
b hizagde de exeeugdo de projetos:

N /
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Planeyie . eoordenar ¢ exeeutar projetos de engenharia no ambito da autarquia:

Plane g, coordenar, exceutar e atualizar o cadastramento téenico das unidades ¢ sistemas do
SANE anto emservigos de campo quanto de escritorio:

yoentan ¢ imformar aos demais orgdos do SAAL sobre a utilizagdo do cadastro téenico.
Pramoyer seputanga dos funcionarios ¢ da populagdo. na-execugiio das atividades do setor;
esempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de compelténcia.
W OQUINITON:

pstivg do: Nivel Médio

SECAO DE COORDENACAO DE ACERVO TECNICO
ATRIBUICOES:
sorde e supervisionar erexecutar as atividades inerentes a sua seqgio.

Aascasonan a Gietencla daebDivisdo de Engenharia na organizagdo do acervo teenico da
Natiangia;

Manter o acervo teenico da Autarquia organizado a fim de subsidiar o setor que necessite de
nlonnpgdes:

ln i e 2 munte foda'o acervo téenico catalogado. visando o controle do material
Vel oue A it guig Ny

el ns eritradas ¢ 5aidas dos documentos téenicos no acervo da Autarquia, registrando o
wior go retiner gualdgeeramaterial:

Propon melhorias, mcrcmento e novos recursos para o melhor desempenho das atividades
NCTCITCE (SLI SCEHO: ' ‘

Desenpenhar-as-demiis atividades pertinentes a sua area de competéneia.
REQUISLTOS:

st do: Nivel Médio

DIVISAO DE MANUTENCAO E SERVICOS

VTRIBUICOES:

\_
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ordesar ¢ supervisionar as atividades increntes a sua divisdo. segocs ¢ setores,

\ssenscan ¢ ovientar o Diretoria lixecutiva ¢ demais orgidos do SAAL nos assuntos que dizem
eapeite aos servigos de abastecimento de dgua ¢ de esgotamento sanitario no Municipio:

Prapot ethorias, inctemento e novos recursos no que diz respeito ao Sistema de Agua ¢
Fapote do Mumceipio;

arde e ¢ propor solugoes, fiscalizar os servigos de manutengao de dgua ¢ esgoto no ambito
fo Mumeipio,

AManter em dia o fornecimento de agua a populagio. efetuando ligagoes domiciliares. comerciais

Cindusrns:
v alonararTepago Muil"#,lt" hidrometros:
oty 4 mimuteng o de redes ¢ adutoras de dagua n .o Municipio;
Vanter em baas condigaes o' Sistemas de Abastecimento de Agua ¢ Esgotamento Sanitario:

| letuar mgnutenydo adequada de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de Agua
S spotimento Sanitatio;

Auvibiag nie claboragdo das propostas orgamentarias anuais ¢ plurianuais:
Desempenhar as demaisatividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISTTON;

fnstrug 80Ny L Media

sEC A DE SERVICON
VIRIBULCOES:
yon e © SUpervisinnar as ntividades TioTertdsa-9a Segdio ¢ Setor:
Assessonar aIhvisao de f\1sgljllte11¢:1() £ scr\\'ig()s na execugdo dos scrvigos afeta a sua Segio;

e condigdes com estrutura necessaria para execuglio dos servigos atraves das repartigoes
ome lerramentas, FPES ¢ outros:

s e ¢ propor solugoes para o bom desempenho dos servigos inerente a sui Segio:

Plane e ¢ limensionar equipes necessdrias para o bom desempenho dos servigos de

aanuteagdo ¢ pequenas obras;

- /
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fela pelo bont funcionimento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
croantontas ¢ bens utihzados nos servigos;

labarar rclatorios quando solicitados pela chelia pertinente as atividades desenvolvidas:

Promoyer levantamentos necessarios para aquisi¢do d ¢ materiais em estoque para realizagio de

WIVIGON,
Pramover seputanga dos funciondrios. da populagdo. na execugdo das atividades da Segito:
Veompombamenta mensal dos consumos energéticos das unidades da Autarquia:

Organizar dados 1¢enivos e cientificos de interesse para projetos ¢ operagio. com linalidade de
onserigdo ¢ redugdie de custeio da Autarquia;

\pettccoer o8 procedmmentos operacionais das unidades no sentido de minumizas ¢ controlar

W li‘“ {

oo e do consumo de ehergia ¢ combustivel nas unidades de sancamento ¢ cquipamentos
b Antargung:

yesempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITONS:

instrug i Nivel Médio -

sru\urnauANulLNqu
ATRIBUICOKS: |
sondee ¢ supervisionae as atividades increntes a sua Scgdo ¢ Netor:
Vs ayogn ad i sto e \1I.lll/LllCI]§i\() ¢ Servigos na exceugio dos servigos afetos i sua Segio;
Viabiben c‘Q:Cn; e i manuteng do eletromecimica:

Frover s rontgen. instalagao, conservagio ¢ reparo dos Sistemas de tubulagio de material
netalic e ndo metilie, de alta-ou baixa pressdo. unindo ¢ vedando tubos com auxilio de

uipamentos apropriados:

Prover 1 instalagdo de lougas sanitarias. condutores, reservatorios de dgua. chuvetros ¢ outras
surtes componentes do instalagdes hidraulicas, utilizando cquipamentos ¢ ferramentas

iprapridas:

Prover iestalingdo deoregistros e outros assessorios de canalizagiio. fazendo as conexoes
woessanan para completar as instalagdes do Sistema de Agua e Esgoto.

/
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et ¢ solicitar tromamento para os servidores gue ausiliam a execugiio dos trabalhos de
peparnento. artentarndo quanto as medidas de seguranga ¢ ao uso de equipamento protetor
bt o desempenhos das tarefas.
steutte s servigos dando plenas condigoes de realizagiio dos mesmos,
\lanter em bom estado as instalagoes hidraulicas, substituindo-as ou reparando as partes
Lapotenies, tais como: tubulagoes, valvulas, jungoes. aparclhos. revestimentos isolantes ¢
WitTon, '

Preparat rclatorio quando necessario referente a assuntos pertinentes a manutengio:

Zelat pelo bon funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
cronentas ¢ bens utihzados nos servigos; .

Promioer segurangardos funcionarios. da populagdo . na execugdo das atividades da Segio.
yesempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de compeléncia.
WEQUINTTOS:

(vt i NiX gl Micdho

SFCAODE CORTE 1 LIGACAO
ATRIBUICOES:
Coondequr ¢ supervisionar as atividades increntes a sua Segdo ¢ Sctor:

Prover ) festalagdo de registros ¢ outros assessorios de canalizagdo. lazenda as conexoes
Joeessatie pana complatar as instalagoes do Sistema de Agua e lisgoto.

Prover o lestalagdo de hidrometros € montar os cavaletes:
dentan ¢ treliaros seradores que auxilian a execugdo dos trabalhos de encanamento,
wentarido quanto asaedidas-de segurangi e ao uso de cquipamento protetor pari os
b serapenhosdastarcbas
L as $ertigos-diando plenas condigoes de realizagiio dos mesmos
Sostn darmagoes nos requerimentos de ligagidio de dgua ¢ esgoto:
et cortes « hgagoes de dgua ¢ esgoto:

Manter em borm estadao as instalagoes hidraulicas, substituindo-as ou reparando as partes
mpotenies. tais como: tubulagdes. conexoes, valvulas. registros. aparelhos ¢ outros:

N _/
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Hosen mformuagoes junto ao Setor Comercial a fim de programar agoes que utilizem os servigos
fe corte e tigagdo de Apua e Esgoto:

slenmec i Sctor Comercial situagdes relacionadas aos servigos de agua ¢ esgoto que estejam
o desaco do comas aormas do SAAL:

Vit atoalizsdo o sidema de cadastro através das informagdes do Sctor de Corte ¢ Taigag do:
sitie b o e emitie relatorios mensais dos scrvigos pertinentes as instalagoes de dgun ¢ esgoto:

Z¢lar pelosbont funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos,
terrante ntas ¢ bens utitizados nos servigos:

Pramover 1 seputanga dos funciondrios, da populagio. na execugio das atividades da Segito:
yesempennar as demiis atividades pertinentes a sua drca de compelténcia.
REQUISITON:

Instrug o Nivel Médio

FEOW DE CORTE F LIGACAO
VTRIBUICORES:
sarde e ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu Scetor:

Vesessont a Segito de Manutengdo, bem como a Divisdo de Manutengdo ¢ Servigos ni
abitizagio di execus do dos servigos de corte ¢ ligagdo:

drental ¢ executar a instalagiio de hidrometros ¢ montagem de cavaletes:

biertan on servidores que auxiliam a execugdo dos trabalhos de encanamento. orientando
o v medidas de seguranga a uso de equipamento protetor pata os desempenhos das
aie b
Fstruturar s servigos dundo plenas condigoes de realizagdo dos mesmos:

Prepara relatorios quando necessario a assuntos pertinentes aos servigos de cortes ¢ ligngoes:

Aot Sey o de Corte ¢ Ligagao situagoes relacionadas aos servigos de agtua ¢ esgoto que
Acpent cne desacorde com as notmas do SAAL

fetiar coites & hgagoes de agua ¢ esgoto:

wondeue ¢ supervisionar equipes de campo ligadas aos servigos de corte ¢ ligagiio:

N /
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Presta mformagoes nos requerimentos de ligagdo de agua ¢ esgoto.
Avompunbar as servigos de corte ¢ ligagdo a serem executados:
C olaborar com o sistema de cadastro atraves das informagoes trazidas das atividades diarias:

elar pelo bon funcionimento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos.
qeant ity ¢ bens utiizados nos servigos;

fomn 1 septanga dos funciondrios. da populagdo. na execugio das atividades do Setor:
sabic it o aguisicao de materiais ¢ equipamentos necessarios as suas atividades:
pesempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITON:

instoug e Nivel Médio

SEPEHVISAO DOS SERVICOS DE CORTE
ATRIBUICOKS:
st e ¢ ontentar i execugdo dos servigos de corte nos Sistemas e Agua ¢ Lsgoto:
Ve b e/ ou esec it vy servigos de corte de dgua ¢ esgoto:

Cocnpernr os danos cansados nas paredes, pisos. payimentos asfilticos, coneretos ¢ outros pela

e o dos servigos

Vntruturar as equipes dando plenas condigdes de realizagdo dos servigos de corte nos ramais
Jomoires de dgoa ¢ esgoto;

Prestine emformagoes nos requerimentos de corte:
Fletiar sortes ale dpua e espoto;

Vanter em bom estado de conservagdo as instalagdes hidraulicas, apos a realizagio dos sery 1ICOs

o cor
ot relatonos dos servigos executados:

el pelo bont funcionimento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos.
crrantontas ¢ bens utiizados nos servigos:

ot tsepananga dos funcionarios, da populagdo. na execugdo das atividades do Setar:

o /
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Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competénceia.
REQUISITONS:

st ooz Nivel Tundinmental.

SEPEHRVISAO DOS SERVICOS DE LIGACAO
VTRIBUTCOES:
s de we ¢ ontentar o execugdo dos servigos de ligagdo nos Sistemas de Apua ¢ ) spoto;
ert erou exeentar os servigos de ligagdo de dgua ¢ esgoto;

Wocuperar os danos cansados nas paredes. pisos. pavimentos asfilticos, coneretos ¢ outros pela

Secng o dos servigos

Ftrutuear s equipes dando plenas condigdes de realizagio dos servigos de ligagdo nos ramais
fomrtaihres de agua ¢ esgoto:

Prcstan s mformag oes nos requerimentos de ligagio:
et Iagdes de dpan e esgoto

Manter em bom estado de conservagdo as instalagdes hidraulicas, apos a realizagio dos sei 1gOs

". Ii’”-'\.'\\f:
nbie e litorios dos senyigos executados:

Cebar pele bon fungionamento, manutengao ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
dranontas ¢ bens uthizados nos servigos:

Homyer esepatanga dos funcionarios. da populago, na execugio das atividades do Setor:
jesempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de compelénceia.
REQUISITON:

sty tor Nivel Tundamental,

DIVISAO DE OPERACAO E CONTROLE DE QUALIDADE
ATRIBUILCOKES:

won e e ¢ superisionar as atividades increntes a sua Divis@io ¢ seqaes:

N _J




ESTADO’ DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS [Lv_No E J

GABINETE DO PREFEITO ‘
(FL N°

N 3889, DE_I4 DE_SETEMBRO__DE__ 2016 \

Pronver o Munieipio de aguaa potayel. mediante a captagdo. tratamento ¢ distribuigiio aos
onsumideres:

ietuar 1 adequada destinagio dos esgotos do Municipio. mediante a coleta. condugio ¢
nitameitto dos mesmeos

Panc g arientar ¢ Giscalizar planos, programas ¢ atividades de operagao dos sistemas pablicos
fo abavccmento de dpua ¢ de esgotamento sanitario:

ypanicar lados teenivos ¢ cientificos de interesse para projetos, operagdio, conservagio ¢
Susteio o servigos die abastecimente de dgua ¢ esgotamento sanitario:

Aprive e aperfeigoar ¢ ampliar os servigos prestados pelo laboratdrio, atraves de cons Cntos:

fopon e tergoamente na operagdo dos sistemas de abastecimento de agua ¢ espotamento
SIETE

w0 Drcton 1 xecutivo. gqualquer fato que impega o fornecimento de dagua o o
e mento dos sistemas de esgotamento sanitario em sua plenitude:

Vst naelaboragieo das propostas orgamentarias anuais ¢ plurianuais:

Farneccr aos orglos campetentes os elementos necessarios para o estudo do valor das taxas ¢
fuss tari fs

e v 1 us normias ¢ portarias especilicas a sua area de atuagdo:

v padroes de opersgdo ¢ de manutengdo preventiva ¢ reparos:
Pramovee o trdinamento ¢ a reciclagem dos funcionarios da divisao:
Ocsempenhar as denns ;lli\;idadrr- pertinentes a sua arca de competcneia,
EOQUINET O

ettt Nivel Médie Féenico com habilitagdo legal para o exercicio da profissdo.

SECAO DE TRATAMENTO E CONTROLE DE QUALIDADE
\TRIBUICOES:
sorde e ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Segdo:

Aasesotn a Divisio de Operagio ¢ Controle de Qualidade na viabihizagiio do ratamento ¢
cntrohe de qualidade dacagua e esgoto:

o _/
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Vgt dados iecnivos ¢ cientiticos de interesse para projetos, operagiio, conservigio ¢
vt dos servigos die dgua ¢ esgotamento sanitario:

Noane e e controlar o consumo ¢ a qualidade dos produtos quimicos.

Apeticivoat oy processos de tratamento de dgua ¢ de esgoto;

Zelar pela eficiénera das estagdes de tratamento de dgua ¢ de esgoto (ETAs ¢ L T1s):
Vlanter o contiole de yualidade da agua destinada ao abastecimento publico:

Vionto m a qualidade das dguas dos corpos receptores:

\petieicoer, aprimorar ¢ ampliar os servigos prestados pelo laboratorio do SAAL
stperysionar as operagoes de tratamento de agua (F'TA):

etiae - studos ¢ pesquisas objetivando o aperfeigoamento dos processos de tratamento de
o boro como mstaligoes ¢ equipamentos:

Aotibar o controle o estoque de produtos quimicos, solicitando sua renovagiio conforme

W g 10;
Promnver 1 gestiio do consumo energético vineulado a suadrea de atuagio:

\anter programa de analises fisico-quimicas ¢ bacteriologicas de controle operacional das
g de tratamento de dgua e de tratamento de esgoto:

Prommover 1 seputanga dos funciondrios. da populagdo na execugiio das atividades da Scgio:

soarde e as it idades de andlises ¢ pesquisas das caracteristicas fisicas, quimicas ¢ biologicas
Lo dens hrutn ¢ tratadie, bem como dos esgotos (afluentes e efluentes):

| laborar, totineiramente, relatérios de controle de qualidade de dgua destinada ao
thistecsmento publico:

e Otineirmente. relatorios de controle de qualidade dos efluentes das estagdes de

r e ko de espato

Zelar pelo bom funcionimento, Mmanutengo ¢ conservagao de todos equipamentos, ferrmentas
henie nirbzados nos sErvigos:

becempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competencia.
REQUISITON:

st ie: Nivel Teenico com habilitagdo legal para o exercicio da profissio.

o /
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SETON DE COORDENACAO DE LABORATORIO E COLETA

VTRIBUICOKS:

S osenn a Segio de Tratamento ¢ Controle de Qualidade na viabilizagio da Coordenagiio de

nhosatory ¢ toleta:
\perieipoar, aprimorar ¢ ampliar os servigos prestados pelo laboratorio do SAAL:
| letuar ostudos ¢ pesquisas objetivando o aperfeigoamento dos processos de coletn ¢ andlise:

Vst o acompanhamento do controle do estoque de produtos quimicos. solicitando sua

cios g do conforme programagio:
Promnyer 1 seputanga dos Tunciondrios, da populaglo na execugdo das atividades do Scetor:

I eewntan as atividades de analises ¢ pesquisas das caracteristicas fisicas, quimicas ¢ biologicas
fus e s bruta e tratada, bem como dos esgotos (afluentes e efluentes).

felar pele bont funcionamento, manutengdo ¢ conservagio de todos equipamentos. ferrmentas

hens utih zadios nos servigos:

Peeapeniar as demins atividades pertinentes a suadrea de competéncia.

W QUISITOS:

pstrug o Nivel Médio

SEC RO DE OPERACAO E DISTRIBUICAO DE AGUA

\TRIBUTCORS:

sordesar ¢ supervisionar as atividades increntes a sua Seqio;
\seessct a Divisio de Operagio ¢ Controle de qualidade na viabilizagdo da operagio ¢
fstrtboigdo de dpuoas

et s controles operacionais no sistema de distribuigiio necessaros a manengdo da

sl b te i aguine centrole dos indices de perdas:
bpamsoar dados teenivos ¢ cientificos de interesse para projetos, operagdo, conservagio ¢
vt e dos servigos de dguag

acterzar ox regimes de consumo de agua nos sistemas de abastecimento pubhico no

NI,

\pertcicoir os procedimentos operacionais de distribuigao de dgua:

- _/
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Manter i dgua potiavel com qualidade ¢ quantidade suficiente para suprir as demandas da
yopuhig o

capes s raonan as atividades pertinentes a operagiio dos sistemas de distribuigdo de dgua patavel:
topot o rubstiting o das redes imprestiaves:
Cesgnis o localizar ¢ imdicar a supressdo de ligagdes clandestinas de dgua:

wtrol o o indice de perdas no sistema de distribuigdo ¢ desenvolver teenicas pari detecta-las ¢
eduse s

Promover sepuranga dos funcionirios. da populagdo na execugdo das atividades da Segio:

Fomover 1 gestiio do consumo energético vineulado a sua area de atuagdo: Coordenar as
ecndades de operagde das clevatorias:

Pesquisar e localizar perdas nas redes de distribuigao ¢ indicar as corregdes: | laborar ¢ fazer
v as escalas de operagiio das elevatorias:

Fntabelocer plnos de medigdo de vazdo nas linhas adutoras de distribuigdo ¢ reset valorios,
Laberar rclatdrios de controle operacional das 1UTAS:

felar pe b bom funcionnmento, manutengdo ¢ conservagio de todos equipamentos, fetnmientas
b s nitih zados nos servigos:

Veenpenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéncia.
EQUISITONS:

Instrug s Nivel Médio

oF TOI DE COORDENACAO DE DISTRIBUICAO DE AGUA
ATRIBUICOES:
A ssensornn a Segllo de Operagdo ¢ Distribuigdio de Agua na viabilizagiio da distribuigiio de dgua:

Vst monpanizag o de dados téenicos ¢ cientificos de interesse para projetos de
et g do, conservagho ¢ custeio dos servigos de dgua:

S o eaacterizag 4o dos regaimes de consumo de dgua nos sistemas de abasteciments
bl o no municiplo

Cartapne de reunioes comunitarias levando informagdes relativas a distribuigito de agua local:

- - )
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Nanthae nacsupervisionar as atividades pertinentes a operagdo dos sistemas de distribuigio de

Ppohhat ek in.‘ll

tentihioar ¢ indicar falhas no sistema de distribuigio. tais como redes imprestavers,
Vi e s, entre outros;

dentiticwr pesquisar, localizar ¢ indicar a supressio de ligagdes clandestinas de agua:

oo e seputanga dos functondarios. dos pedestres ¢ dos veiculos na execug do das

i dades da Segy;
wirtin planoes de madigdo de vazao nas linhas adutoras ¢ reservatorios:

felar pelo bom funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos equipamentos, ferrmentas
“hensutihzadns nos servigos:

Desempenbar as demans atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITONS:

nsttg oo Nivel Fundimmental.

SECAO DE OPERACAO E TRATAMENTO DF, ESGOTO
VITRIBUICOES:
e e e superasionar as atividades inerentes a sua Scqio:

Vasessann a visio de Operagdo ¢ Controle de qual idade na viabilizagiio da operagio ¢

rbpeiiio de esgato

Promoyer o bom estado de funcionamento os equipamentos de tratamento de espoto,
povidenciando os reparos ¢ limpezas necessarias:

Ovpanisar dados (¢enivos ¢ cientificos de interesse para projetos, operagiio, conservigio ¢

st o des servigos de esgotamento sanitdrio:
Vpettooer 08 processos de tratamento de esgoto. bem como das instalagdes ¢ cquipamentos:

Venthicat ¢ controlar o langamento de efluentes nas redes coletoras: | iscalizar a conservagio dos
oletores, mtereeptores ¢ emissarios: Coordenar as operagoces de tratamento de esgoto ¢

perigin de elevatorias,

fomnny e e seputanga dos funcionarios, dos pedestres ¢ dos veiculos na execugdo das

i dades do o seton

Voo controle da chiciéneia nas estagoes de tratamento.,

- %
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Promoser agestiio do consumo energético vineulado a sua drea de atuagao: Observar ¢ atender
v legastagaes pertinentes:

Hlabar rdlatdrios de controle operacional das estagoes de tratamento: Estabelecer planos de
nedig e das vazoes de esgoto nas BETEs:

Neomypnbar a controle de estoque de produtos quimicos, solicitando sua renovagio conforme

WOk o:
ol i qualidade dos produtos quimicos:

Cebw el bon funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos equipamentos, ferrmmentas
oot zados nns servigos:

Lescmpenhar as demans atividades pertinentes a sua area de compelténeia.
EQUISITON:

nsttug oo Nivel Médio Téenico com habilitagdo legal para o exercicio da profissio.

SERVIL O DEASSISTENCIA DE OPERACAO DA REGIAQ SUL
VTRIBUICOES:
ordear ¢ supervisionar as atividades increntes a operagdo de agua e esgolo:

Cncaminhar ac Chele de Setor de Coordenagdo na periodicidade determinada, relatorio das
it rdades sob o sua esponsabilidade: '

bl om0 sistenia decadastio atraves das informagoes trazidas das atvidades diarias:

subiciiar o agussicao de cquipamentos, visando a modernizagdo do drgdo ¢ methor eficiénei na
nestog o do servigo, ¢ outros materiais igualmente necessarios:

sabicitar o aquisigdo detodo material e equipamentos necessarios a operagllo de agua ¢ esgoto:

supervistonar ns boas condigdes dos Sistemas de Abastecimentos de Agua ¢ lsgotamento

SABEA D M spa regiito
Noomponbar o5 servigos aserem executados pelo Setor de Coordenagao Regional

tocedora operagio das Estagdes de Tratamento de Esgoto através do Setor de Operagiio das
Fatag s de Tratameniao:

Reallran scrvigos de medigdo de volume de agua nos diversos pontos da rede utilizando

nsttimentos de prlomietria;

N /
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Zelar pelo bont funcionnmento de todos os equipamentos ¢ bens atilizados na operagio de dgua
S TURI TR

Manttarinr os Sistemas de Abastecimento de Agua e Esgoto Sanitario:

Nustiage ao controle ¢ supervisdo das equipes de campo relacionadas & manutengiio ¢ operagio
fos Sestemas:

Manter operadores nos Sistemas de Tratamento de Agua ¢ Esgoto em escala de revezamento
ontintano de garantie aeficiéncia e funcionamento dos mesmos:

tomover esepuranga dos funciondrios. da populagdo. na execugdo das atividades
sipenyedonadas:

Veconpeniar as demais atividades pertinentes a suaarea de competdéncia,
QU ISETON:

nsttog oo Nivel Fundimnental.

SERVICO DEASSISTENCIA DE OPERACAO DA REGIAO NORTE
VTRIBULCOES:
wande e ¢ supervisionar as atividades increntes a operagdo de agua e esgoto.

Fncmminhar ao Chete de Sctor de Coordenagdo na periodicidade determinada, relatorio das
ity idades sobn sua responsabilidade:

viaherar com o sisternn de cadastro atraves das informagoes trazidas das atividades diarias;

colw o waguisicho Je cquipamentos, visando & modernizagdo do orgdo ¢ melhor eficiener na
vestag o do servigo, s autros materiais igualmente necessarios:

vupsvistonar as boas condigdes dos Sistemas de Abastecimentos de Agua ¢ I sgotamento
ST ¢y sHa regiio

Nconpontar s servigos a serem executados pelo Setor de Coordenagio Regional

Vistarianr a Sistemas de Abastecimento de Agua ¢ Esgoto Sanitario através do Sctor de
pergdo das Dstagoes de Tratamentos:

oalizan scrvigos de medigdo de volume de agua nos diversos pontos da rede utihizando
natimientos de prlometria;

y
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febar pelebont funcionamento de todos os equipamentos ¢ bens utilizados na operagio de agua

Paph b

Nt ao controle  supervisdo das equipes de campo relacionadas & manutengdo ¢ operigio

los Sestemas;

Vianter operadores nos Sistemas de Tratamento de Agua ¢ Esgoto em escala de revezamento
onttiito de garanti neficiéncia e funcionamento dos mesmos:

Promover seputanga dos funciondrios. da populagio. na execugiio das atividades

wipervaontadas;
Vescmpenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéneia.
REQUINITON:

nstevg dos Nivel Fundinmental.

sERYIE O DEASSISTENCIA DE OPERACAO DO CENTRO E ILHAS

VTRIBUICOES:
ordenar ¢ supervisionar as atividades increntes a operagio de agua ¢ esgoto:

Fincaminhar ao Chele de Sctor de Coordenagio na periodicidade determinada, relatorio das
v dades soboa sun responsabilidade:

vaborar comt o sistema de cadastro atraves das informagoes trazidas das atividades diarias:

sabicitn o aquisigio de cquipamentos, visando a modernizagio do drgdo ¢ melthor eficicneia na
stestog o do servigo, ¢ outros materiais igualmente necessarios:

sipervisionar as boas condigdes dos Sistemas de Abastecimentos de Agua ¢ I-sgotamento

ST ¢ SpaL el
arapntbar as servigns aserem executados pelo Sctor de Coordenagdo Regional

otoria o Sistemas de Abastecimento de Agua e Esgoto Sanitario atraves do Scior de
et e das stagdes de Tratamento:

{oaliean scrvigos de medigio de volume de agua nos diversos pontos da rede utilizando

nsttimentos de pitometria;

el pelo bont funcionamento de todos os equipamentos ¢ bens utilizados na operagio de dgua

RSN e
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Nusthiae no controle ¢ sapervisdo das equipes de campo relacionadas @ manutengio ¢ operagio
fos Sevtemas:

Vot operadores nos Sistemas de Tratamento de Agua ¢ Esgoto em escali de revezamento
cot ot de garantee neficiéncra ¢ funcionamento dos mesmos:

ooy sepuanga dos funcionarios, da populagdo. na execugio das atividades
arperveaonadas;

vesempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéneia.
REQUISITON:

sty o Nivel Fundinmental,

SERVICO DEASSISTENCIA DE OPERACAO DA JAPUIBA
VTRIBUTCOKES:
sonde e ¢ superyisionar as atividades inerentes a operagio de agua e esgoto:

b neninhar ao Chefe de Sctor de Coordenagio na periodicidade determinada, relatorio das
v idades sob o sua responsabilidade:

slaborar com o sistema de cadastro atraves das informagoes trazidas das atividades diarias:

sabic it @ aquisiciao de equipamentos, visando @ modernizagio do orgao ¢ melhor eficiéneia na
nestog o do servigo., ¢ outros materiais igualmente necessirios; '

superyisionar as boas condigdes dos Sistemas de Abastecimentos de Agua ¢ Fsgotamento

S ¢mosha regifio
Ncompanbar os servigos a serem executados pelo Setor de Coordenagiio Regional,

Vistoria a Sistemas de Abastecimento de Agua ¢ Esgoto Sanitario atraves do Sctor de
Openngae das Fstagdes de Tratamento;

Lol sarvigos de medigho de volume de agua nos diversos pontos da rede utilizando
mattementas de prtomctna,

filar ol bont tuncionimento de todos os equipamentos ¢ bens utilizados na operagio de agua

TR I

Vst no controle ¢ supervisdo das equipes de campo relacionadas a manutengiio ¢ operagio

fos Sastemas:

N
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Vanter operadores nos Sistemas de ‘Tratamento de Agua ¢ Esgoto em escala de revezamento
cntintinto de garantie o eficiéneia ¢ funcionamento dos mesmos:

Prommover sepuranga dos funcionarios, da populagio, na execugio das atividades

wipervdonadios:
Vewmpennar as demaes atividades pertinentes a sua area de competencia.
WEQUISITON:

stivg don Nivel Tundimmental,

DIVISAO DE COORDENACAO REGIONAL
VIERIBUICOKS:

Wit ¢ promover i integragiio ¢ prestagdio de servigos operacionais do SAAL no
iendieenco a populag do com as Segodes de Coordenagdio Regionais:

Coondeaar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Divisdo. Scgio. Setores ¢ Supervisoes:

Nesensonnn ¢ arientur o Diretoria xecutiva ¢ demais orgios do SAAL nos assuntos que dizem
ot acs servigos de captagdo. de tratamento ¢ distribuigdo da dgua e de espoto;

s o propor modihicagoes ¢;ou medidas para otimizagdo ¢ viabilizagio de projetos:

Srapor methordas . inciemento e novos recursos no que diz respeito ao Sisten de Agua ¢

sprore o Munieipio:

andeanr aprogramagilo ¢ controle das atividades de operagao relacionadas com os Sistemas
fo Abastecimento de Apua ¢ Esgotamento Sanitirio:

Vasthae nacelaboragdo das propostas orgamentarias anuais ¢ plurianuais:
yescmpenhar as denins atividades pertinentes a sua area de competéncia.
REQUISTTONS:

fstrug o Nivel Médro

s NODE COORDENACAO OPERACIONAL DE REGIONAIS
VTRIBUTCORS:

soandeair ¢ superyisionar as atividades inerentes a sua Segiio, Setores ¢ Supervisoes,

o /
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Nosersonn a Divisao de Coordenag@o Regional na execugdo dos trabalhos desenvolvidos pelos
Hyerson Setores Regionais;

Prover v coordenagdo ¢ supervisiio de assuntos que dizem respeito a operagiio dos servigos de
aptagdo, de tritamento ¢ distribuigdo de dgua ¢ tratamento de esgoto ligados aos Setores

1 '1'“iluli\l

Saaiae propondo methorias, incremento ¢ novos recursos no que diz respeito ae Sistema de
St b spoto do Municipio:

ot an estudo ¢ propor modihicagoes ¢/ou medidas para otimizagdo ¢ viabilizogio de

Mgt

lovaor a programagde ¢ supervisilo das operagdes de captagdo, tratamento ¢ distribuigio de
pua e ratamento de espoto:

Zelar pelo bont funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
criamentas ¢ bens utilizados nos servigos:

oy seputanga dos funciondarios, da populagdo. na execugo das atividades da Segio:
esempenhar as demans atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISITON:

sty (on Nivel Médio

sk NO DE COORDENACAO DE SERVICOS
VTRIBUICOES:
sardesie ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Scgdo;
Iwecntin ¢ fazor observar o atendimento ao pablico:
struturar 1 Segdo eriando condigdes para desenvolvimento dos servigos:
studat elaborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagio dos servigos,

Asseasorar a Divisdo de Coordenagdo Regional nos levantamentos de campo pari propor
nethorn ¢ adequagoces nas implantagdes de rede de dgua ¢ esgoto:

Vit ape o8 servigos pertinente a sua drea de atuagdo:

b wagqiisican de tode material ¢ equipamentos necessarios as suas atividades:

o /
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Nasatiae na fisealizagio do SAAL L bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usudarios:
fformie a chefia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agua ¢ espoto:
el dimensioni ¢ supervisionar equipes de campo ligadas as Segoes Regionais;

Claborar eocali de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de Agua ¢
Eagore cor contiole de seus fluxos:

Zelar pelo bom funcionimento, manutengio ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
crvanmentas ¢ bens utitizados nos servigos;

fomoy e esepgutang s dos funcionarios, da populagdo. na execugio das atividades da Seqio:
Pecrnponnar as demas atividades pertinentes a sua area de compeléncia,
WEQUISTTON:

'|!.I|H\( 1 \'l'\(." Médl-»

SETOR DE COORDENACAO DE SERVICOS
VTRIBUICOKS:

sondeanr ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu Sctor:
I vecatar alendimento ao pablico:

strvieae sed Setor ciando condigdes para desenvolvimento dos servigos pertinentes a st arca

fooatam o
topor shido e modiicagoes na otimizagdo dos servigos;

Vase ot i Segito de Coordenagdo de Servigos nos levantamentos de campo propondo
nethonm ¢ adegungoes nos servigos de dgua ¢ esgoto:

sobicitn o agquisigio de todo material e equipamentos necessdrios as suas atividades:
mfonmer acheha imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agun ¢ esgoto:

W o supens isio dimensionamento ¢ controle de equipes de campo ligadas as Segoes

Lopgrmnnsg

Vasition an elaboragdeo ¢ controle de escala de servigos de forma a garantir o bom
nnciomamento dos Sistemas de Agua ¢ Esgoto com controle de seus Tuxos:

N /
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Zebar pe o bond funcionamento, manutengdo ¢ conservagio de todos os equipamentos,
craine ntas ¢ bens utilizados nos servigos;

Momover seputanga dos funciondrios. da populagio . na execugdo das atividades do Setor;
Desampenhar as demans atividades pertinentes a sua arca de competéncia.

REQUISITOS:

nstivg s Nivel undimental.

SECAO REGIONAL DE MAMBUCABA
VIERIBUICOES:
dtrvctar, conrdenar o osapervisionar as atividades inerentes a sua Segdo ¢ Superviso.
Loproscntar de forma descentralizada os servigos do SAAL
et informagdo nos requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:
et atendimento ao publico:

Futudan ehaborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagio dos servigos.

Vi apeo os servigos do SAAL:

Fromoyver nanutengdo da rede de agua e esgoto:

Nt nos servigos de niselamento e cadastramento de sistemas de dgua ¢ espoto:
e tsericng do fecnica para liberagdo dos requerimentos de servigos de dgin, espoto ¢
11t

L esgoto

Octerninae a oxeeugdo dos servigos de ligagoes ¢ cortes de ramais de dgua ¢ esgoto,

Manter e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Abastocimento de Agua ¢ Lisgoto

lormien a chefia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agui ¢ espoto:

\_

\vsessorar st Divisdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto:

e e dimiensiona ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de abastecimento de

Aasitae ma fscalizagio do SAAL . bem como no cadastramento ¢ recadastrumento de asuarios:

/
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abcer cmanter escalinde servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
Ve o b sgoto com controle de seus fluxos:
febar pelesbon funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
crvunentas ¢ bens ulilizados nos servigos:
Tromover sepuranga dos funciondrios. da populagio. na execugo das atividades da Segito:
Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.

REQUISITONS:

sty ol Nivel média

SETOR DE COORDENACAO DE MAMBUCABA
ATRIBUICORES:

warde o ¢ supeny isionar as atividades inerentes ao seu Setor:
Coproscutor de fonma deseentralizada os servigos do SAALL

st idormngoes nos requerimentos de ligagdes de dgua e esgoto: Executar atendimento ao

wiblioo

Nanthae o Segdo naestraturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:

sabicita o aquisicio de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:
Sasiiad dos estudos ¢ propor melhorias ¢ modificagoes dos Sistemas dé Agua ¢ 1sgoto:

Nanttat a sua Segilio nos servigos referente a levantamentos de campo para prajetos de rede de

B espeto,

Dot apeio s servigos do SAAL:

Nt anpromogiio ¢ execugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:

Vst tisealizagde do SAALE, bem como no cadastramento e recadastramento de usuarios

dlormer ao Scor conrpetente irrepularidades observadas referente aos servigos de agu e

" u“‘x“ ]
Nasiiae nos servigos de nivelamento ¢ cadastramento de Sistemas de dgua e esgoto:

Momover vistorias téonicas para liberaglio dos requerimentos de servigos de dgua, espoto ¢

WG,

Aasdtiae nacoordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto:

5 /
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Hromover o contiole das equipes de campo ligadas & manutenglio dos Sistemas
Nuxtiae maexceugdo dos servigos de ligagio de cortes de igua ¢ esgoto:

Viant o borm cstado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemis de
Vhascomenta de Agoa e Fisgoto

Nt nelaboragde das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sistemios de Apua e | apoto com controle de seus fluxos:

Zelan pelo bon funcioninmento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
criamentas ¢ bens utitizados nos servigos;

Promimer seguranga dos funciondrios, da populagdo. na execugiio das atividades do Sctor;
Vescmpennar as demais atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
REQUISITON:

msteug fos Nivel Fundamental.,

N REGIONARE DO FRADE
VIERIBUICOES:
strwctrac, coordenar e sapervisionar as atividades inerentes a sua Segdio ¢ Supervisio.
Coprosontar de forma descentralizada os servigos do SAAL:
Mrestar tormagdo nos requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:
Eacontat atendimento ao publico:
dudae chiborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagio dos servigos:
\asesanarasui Pivisido nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto;
N apoin os servigos do SAAL:
foamoy ee o nanulonge darede de agua ¢ esgolo:
Vs sos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgoa ¢ esgoto:

o er vertlicag do teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agia, esgoto ¢
ten

wordeaae dimensionar ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de
Mo ¢ 1 osroto,

- /
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Pternina a execugiio dos servigos de ligagdes ¢ cortes de ramais de agua ¢ esgoto;

Manter em bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Abhastecimento de Agua ¢ Esgoto,

Vot i fiseabizagio do SAAL L bem como no cadastramento ¢ recadastrimento de usuarios:
Hormes a chetiaomeduta irregularidades observadas referente aos servigos de apii e espoto;

b ¢ manter escaln de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
Vi o b spoto com contiole de seus fluxos:

Zebar pelo bont funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
crramentas ¢ bens utilizados nos servigos;

Promover seputanga dos funciondrios. da populagdo. na execugo das atividades da Segito:
Vescmpenhar as demais atividades pertinentes a sua area de compelténcia.
WEQLUAISTTOS:

Instrg o Nivel Médio

sEPON DE COORDENACAO DO FRADE
VERIBUICOES:

arderutr ¢ supeny isionute as atividades inerentes ao Sctor.
Reprosentar de forma \Iv\cc‘mrali/uda os servigos do SAAL:

Prestin miormagoes nos requerimentos de ligagdes de agua e esgoto: Executar atendimento ao
publico

N o Seg o i estruturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:
sabic it o aquisigio de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:
Ausitiae sos estudos ¢ propor melhorias ¢ modificagoes dos Sistemas de Agua ¢ Fsgoto:

Nonitiae asua Segilo nos servigos referente a levantamentos de campo para prajetos de rede de
o o espoto

i ape i os servigos do SAAL:

Vst na promeyio ¢ exeeugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:

- _J
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Nasthae a tiscalizagdo do SAAL, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios,

iloermed o Sctor competente irregularidades observadas referente aos servigos de agua ¢

S TR
Nasihae nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de agua ¢ esgoto:

Mromover vistorias teenicas para liberagio dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢

it

e e coordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto;
Homnyer o contiole das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas
Nasiie niexeeugdo dossservigos de ligagiio de cortes de dgua ¢ esgoto:

Vianier e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vbhastecimente de Agua ¢ Lisgoto.,

Nunibae mielaboragao das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sltemis de Apaa e Fegoto com controle de seus fluxos:

el pelosbom funcionamento, manutengdo ¢ conservagio de todos os equipamentos,
criainentas ¢ bens utifizados nos servigos:

Promover tsepuranga dos funcionarios. da populagdo. na execugo das atividades do Sctor:
pesempenhar ns demnds atividades pertinentes a sua drea de competéncia,
QL INLTOS:

pisttoy b Niv el T undumental.

SECNO REGIONAL DE MONSUABA
\TRIBUTCOES:

w..uum i, coordenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Scqdo ¢ Superyisio:
@ opresentor de forma descentralizada os servigos do SAALL
Prestar mtormagdo nos requerimentos de ligagdo de agua ¢ esgoto:

wetat atendimento ao pablico:

ctacae ehiborar ¢ propor modificagdes e/ou medidas para otimizagio dos serigos.

- W
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Vasessorar assua Divisdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto;
D apeio aos servigos do SAAL:

Promover manutengdo da rede de dgua e esgoto:

Vanitiae ans servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de agua ¢ esgoto:

Momoser vertticagdo teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agu, esgoto ¢
Wity

syoardeane dimensionar ¢ supervisionar a execugéio dos reparos nas redes de Abastecimento de
&
Vit o b osproto

e aesecugdo dosservigos de ligagdes e cortes de ramais de dgua ¢ espolo,

Viant e em bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhavccimento de g ¢ Esgoto,

Vot ma fiscalizagdo do SAALL bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usudrios:
Itonmae i chefia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agui ¢ esgoto:

Laborar ¢ manter escaliede servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
A b spzoto com controle de scus fluxos:

Zelar pelo bont funcionamento, manutengdo ¢ conservagio de todos os equipamentos.
werramentas ¢ bens utilizados nos servigos;

Pramnyer seputangiados funcionarios. da populago, na execugio das atividades da Scgio:
Vewmpamar as demiis atividades pertinentes a sua drea de competencia.
WEOEINETON:

pstivg v Nivel Médio

SETOR DE COORDENACAO DE MONSUABA
VIERIBUICOES:

sordeir ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu Setor:
feepresontor de forma descentralizada os servigos do SAAL:

Prestar miormagdes nos requerimentos de ligagdes d e agua e esgoto.
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wittae atendimento ao pablico:

'4»1' é’

J

Il

Nasatiac o Segio na estruturagdo e execugdo dos seus servigos:
sahicitr o aquisigio de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:
Naxihiae nos estudos ¢ propor methorias ¢ modificagdes dos Sistemas de Agua ¢ Fsgoto:

Vst sua Seglio nos servigos referentes a levantamentos de campo para projetos de rede de
ot espoto

D apen s servigos do SAAL:
Vaxihiae ni promog o ¢ exeeugdo dos servigos de dgua e esgoto:
Vot o fiscalizagde do SAAL bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios

(otmes iy Setorcon petente irregularidades observadas referente aos servigos de dgua o

‘!Mw (]
Vs tiae nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ esgoto:

Fromnver vistorias téenicas para liberagdo dos requerimentos de servigos de agua, esgoto ¢
WO,

Vg niecoordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto:
romna o contiole das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas
N i exeeugdo dos servigos de ligagiio de cortes de agua ¢ esgoto;

Manter e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhastecimento de Agua ¢ Lsgoto

Vst saelaboragde das escalas de servigos de formaa garantir o bom funcionamento dos
vistemes de Apua e Fapoto com controle de seus fluxos:

felar pedo bont [uncteanmento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
cronngntas ¢ bens utilizados nos servigos:

lominver 1 seputanga dos funcionarios. da populagio. na execugdo das atividades do Setor:
Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
HEQUISITONS:

pstrog s Nivel Tundamental.

o /
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W OND REGIONAE DE JACUECANGA
VIRIBUICOKS:

stewteear, coordenar e supervisionar as atividades inerentes a sua Se¢do ¢ Superyisdo:
Ropresontar de forma descentralizada os servigos do SAAL:
Prestin mformagdo nos requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:

vl atendimento ao publico:

ctudan ehiborar ¢ proper modificagdes e/ou medidas para otimizagiio dos servigos:
Nssessoran a st Divisdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto:

b apoin aos servigos do SAAL:

fomos e nanstengde darede deagua e esgoto:

Vo ososervigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de agoa ¢ espoto;

Somoser ventticng de eenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agini, espoto ¢

Mo

aovdeanr dimensiona ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de

A ¢ b ospoto:
Jeternmae a execugiia dos servigos de ligagoes ¢ cortes de ramais de dgua ¢ esgoto;

Mt bom estade de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Abhacccimento de Agun ¢ Esgoto

Nanahiae ma fiscalizagio do SAAL L bem como no cadastramento e recadastramento de usuarios:
slonmae achefa imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agi ¢ esgoto:

b cmater escalade servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sisteras de

Vot o b sgote com onitrole de seus fTuxos:

Zelar pelo bont funcionumento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipanmientos,

crraitentas ¢ bens utihizados nos servigos:
Promover 1 seguanga dos funciondarios, da populagdo. na execugiio das atividades da Segio.

Desempenhar as demans atividades pertinentes a sua area de competéncia.

_ J
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EQUISITONS:
Hintevg s Nivel Médin
sEUOM DE COORDENACAO DE JACUECANGA
VIERIBUICOKS:

e ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu Setor
Ropresentor de forma descentralizada os servigos do SAAL:

Prestar imtormngoes nos requerimentos de ligagoes d ¢ dgua ¢ esgoto: Executar atendimento ao
wibli o

Nanitie o Seho naestruturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:
sobicitn a aquisigao de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:
Susttae nos estudos ¢ propor methorias ¢ modificagdes dos Sistemas de Agua e Bsgoto;

Vst asua Sevlio pas servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de
b b s o

L apeon aos seryigos do SAAL:
Nuna e promogdo e execuglo dos servigos de agua ¢ esgoto:
Vot afiscalizagdo do SAAE, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuirios:

ilonmes i Sctor competente irregularidades observadas referente aos servigos de agua ¢

ST
Vo nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgna ¢ esgotos

Promover vistorias téenicas para liberagdio dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢

tros,

Nunitie mincoordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto:
fomover reanttale das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas
Ve i exeeuy do dos servigos de ligagiio de cortes de agua e esgoto:

Viant o e bom estada de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhastccmmento de Agaa ¢ Esgoto

N /
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Vst maelaboragae das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sstemies de Apuoa e Tapoto com controle de seus fluxos:

Zelar pelo bond funcionamento, manutengo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos,
crrnentas ¢ bens utitizados nos servigos;

tomover sepuanga dos funciondrios, da populagio. na execugio das atividades do Setor,
Fecnpennar as demes atividades pertinentes a sua arca de compeltdéncia,
WEQUISETOS:

istivg oz Nivel Tandamental.

SECAO REGIONAL DO CENTRO
AVTRIBUICOKS:
Cutrutuear, conrdenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Scgdo ¢ superyisiio:
Representar de forma descentralizada os servigos do SAALL
test imformagdo nes requerimentos de ligagdo de dgua e esgoto:
Lot atendimanto ao pablico:
sttt ehborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagdo (.“US SCPVIGOS,
\Vsessdun a st Divisdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ esgoto;
N apoin aos servigcos do SAAL:
Mromosver manutengdo da rede de dgua ¢ esgoto;
Vst nos senvigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ esgoto:

tomon e e verthicng do teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agi, esgoto ¢

Wit s

¢ oondenar dimensionar ¢ supervisionar a execugio dos reparos nas redes de Abastecimento de

Vet o b ospzotor
Ve a esecugio dos servigos de ligagoes e cortes de ramais de dgua ¢ esgoto;

Vit s ees bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de

\baciccimenta de g e Lsgoto

N /
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Navitan ma fiscalizagda do SAAL L bem como no cadastramento e recadastramento de usuarios:
tormesa chefia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agui e espoto;

Claberar ¢manter escalinde servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
Vo o b sgoto com controle de seus fluxos:

Zelar pelo bont funcionimento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
criamentas ¢ bens utilizados nos servigos;

tomon e eseputanga dos funcionarios. da populagdo, na execugo das atividades da Seq i
Pecnpeniar as demims atividades pertinentes a sua area de compeltdncia,
EQUINITON:

sty o Nivel Médio

SETOR DE COORDENACAO DO CENTRO
VIERIBUICOKS:
ordeanr ¢ supervisionar as atividades inerentes ao seu Setor;
Ropresentar de forma descentralizada os servigos do SAALL
et dormagGes nas requerimentos de ligagdes de dgua e esgoto;
cLoge atensimoentda ao pablico:
St Segio niestruturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:
sohc a aguisicio de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:
Vunt i nos estudos ¢ propor melhorias ¢ modificagdces dos Sistemas de Agua ¢ Fsgoto:

Vunatie asua Segdo nos servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de

Wb e espoto

Vi apeoo o8 servigos do SAAL

Vot na promogo ¢ execugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:

Nanibae o fisenlizagdo do SAAE, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuirios,

iformes i Sctor competente irrepularidades observadas referente aos servigos de dgua ¢

Qart

N /




fi'e \3cifl  ESTADO DO RIO DE JANEIRO
sl MUNICIPIO DE ANGRA DOS REIS [Lv.No 75¢ ]
NI gl
3 GABINETE DO PREFEITO [ —
FL.N° Oy J
/ LT N LS89, DE 14 DE_SETEMBRO__DE__ 2010, \

Nasiiane nos servigos sde nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgoa ¢ esgoto:

Pramoser vistorias téanicas para liberagiio dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢
WLy,

Vvt nacoordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto:

] i . » Inpe iy 10ye v ) ¢ S A\ .
tomnyer o contiole das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas
Vot nacexeeugdo dos servigos de ligagio de cortes de agua e esgoto:

Manter em bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vbhaviccmento de Agua ¢ Lsgoto

Vs na claboragde das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
slaeme cde Apua e Fogoto com controle de seus fluxos:

Zilar pelo bom fupcionamento, manutengdo ¢ conservago de todos os equipamentos,
croaentas ¢ bens utihzados nos servigos:

Promover seputanga dos funcionarios, da populagio. na execugo das atividades do Setor;
Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua drea de competéncia.
REQUISITOS:

nstevg s Nivel Fundimental.

SECAO REGIONAL DAS ILHAS
VERIBUICOES:
dec e gonpdenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Segdo ¢ Super isio;
{oprosentar de formadescentralizada os servigos do SAAL:
Prestan mtormagdo nos requerimentos de ligagio de dgua e esgoto:
I wecntiar alendimento-nio pablico:
Cotutan elaborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagdo dos servigos:
Vaeeosonan asui Diviesdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto;
D apoin 1os servigos do SAAL:

Promover manutengdo da rede de agua e esgoto:

\_ %
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Ve nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua e esgoto;
omnver verticng do teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agin, espoto ¢
IR

sordennr dimensionar ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de
N ot

Deternuar a execugido dos servigos de ligagdes e cortes de ramais de agua ¢ esgoto;

Manter e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de

Vhasiccmmenta de Agua e Esgoto
Vostte na fiscalizagho do SAALL bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuirios:
fformer a chelia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de agua ¢ espoto:

Labe ear ¢comanter escabin de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistenmas de
Vot o b sgoto com controle de seuas fluxos:

“ebar peles bond funcionamento, manutengdo ¢ conservagio de todos os equipamentos,
crrattontas ¢ bens utiizados nos servigos;

tomnser 1 seguranga dos funciondarios, da populagio. na execugio das atividades da Segiio:
yesempenhar as demas atividades pertinentes a sua area de competéncia.
HEQUISITON:

sty e Nivel Médio

SETOR DE COORDENACAO DAS ILHAS
VITRIBUICOES:
ot e e suparyistonar as atividades inerentes ao seu setor:
Eoproscontor de forma lescentralizada os servigos do SAAL
st iarmagoes wes requerimentos de ligagdes de dgua e esgoto:
Foeed bt atendimento ao publico:
Nanitiar a Segido naestruturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:
sohcitn waguisigao de todo material e equipamentos necessarios de suas atividades:

Vasitae ans estudos ¢ propor methorias ¢ modificagdes dos Sistemas de Agua ¢ Fsgoto:

o /
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Naniiae o sua Segito nas servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de

bk espoto

Picapeo o o8 servigos do SAAL:

Vst na promogdo ¢ execugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:

Sustaca fiscalizagdo do SAAL, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios,

mformaer ao Sctor competente irregularidades observadas referente aos servigos de dgua ¢

w!mn 1
Vst nos servigos e nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ espoto:

Mromover vastorias (e meas para liberagdo dos requerimentos de secvigos de agua, espoto ¢
Wit

Nt naccoordenag o dos servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto:
fomnver o contiale das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas
e e esveugio dos servigos de ligagiio de cortes de agua ¢ esgolo:

Mot e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhaviccimento de Aguoa ¢ Esgoto

Vasitae ma elaboragdo das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sistemis de Apua ¢ Bsgoto com controle de seus fluxos:

Zedar polorbom funcionumento, manutengdo ¢ conservagio de todos os cquipamentos.
e ptas ¢ hens utilizados nos servigos;

romnser eseputanga dos funcionarios., da populagdo. na execugo das atividades do Setor,
Desempenhar as demits atividades pertinentes a sua arca de competéneia,
REQUINITON:

sttog o NivelFundimental.

sECAO REGIONAT DA JAPUIBA
VIRIBUICOES:
Cutruturar, conrdenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Segdio ¢ Superviso:

Roproscntar de forma descentralizada os servigos do SAAL:

N /
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Prestin miformigdo nes requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:
wenlia atendimento ao pablico:
studar ehiborar ¢ propor modificagoes ¢/ou medidas para otimizagio dos ser igos:
cse asuac b do nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto;
Nicapoin aos servigos do SAAL:
“omover manutengdo da rede de agua e esgoto:
Vit nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ esgoto:

Promover venticagdo teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de dgum, esgoto ¢

I

e dimensiona ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de
Nt ¢ b osgroto

Determinar a execugio dos servigos de ligagoes e cortes de ramais de dgua ¢ esgoto;

Viant o e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistens de
Vhaviecmento de Api © Fsgoto

Vst ma fisealizagiodo SAAL L bem como no cadastramento ¢ recadastramiento de usuarios:
slormee a chefia imediata irregularidades observadas referente aos servigos de apua e esgoto;

Clabarar ¢manter escaln de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
Vo B ospato conn controle de scus fluxos:

Zvlar pelo bont funcionumento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos.
crianmentas ¢ bens utifizZudos nos servigos;

fomonver 1 sepgutanga dos funcionarios. da populagao. na execugio das atividades da Seqio:
Oeserrpenhar as demins atividades pertinentes a sua arca de competéncia.
RIEQUISITON:

strvg ez Nivel Médio

sETOM DE COORDENACAO DA JAPUIBA

VERIBULCORES:

N 1,559, DE_ 14 DE_SETEMBRO _DE__ 2016, N\
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wande e ¢ superyisionar as atividades inerentes ao seu Setors
{epresentor de forma deseentralizada os servigos do SAAL:
Prestar miormagoes nos requerimentos de ligagoes de dgua e esgoto:
wotin alendimento ao puablico:
Vosbae Secio niestruturagdo e execugdo dos seus servigos:
sabic b aguesican de todo material ¢ equipamentos necessarios de suas atividides:

Vs nos catudos ¢ propor methorias ¢ modificagdes dos Sistemas de Agua ¢ Isgoto:

Vasiiiae aosua Segio nos servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de
ot e espoto

Do ape aos servigos do SAAL
Vs ma promogio ¢ execugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:
Vasiia o fiscalizagdo do SAAE, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios

frtormiar ao Setor competente irregularidades observadas referente aos servigos de dgua ¢

"ot
Vst nos servigos e nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgoa ¢ espotn.

ooy astorias Wemeas para liberagiio dos requerimentos de servigos de agua, espolo

Mitree

Nt coordenag o (l(\\: servigos de reparos nas redes de agua ¢ esgoto.
Promover o contiale das equipes de campo ligadas & manutengdo dos Sistemas
Vavitae nacexeeuglo dos servigos de ligagiio de cortes de agua e esgoto:

Mant v e bom estadiede funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhaccciments de Agua e Eisgoto

Vvt meelaboragaerdas escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sistemas de Apui e Fagoto com controle de seus fhuxos:

Zelar pelo bom funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos,
crvamentas ¢ bens utilizados nos servigos;

fomove 1 seputang ados funciondarios, da populagdo. na execugo das atividades do Setor

Lesempenhar as demats atividades pertinentes a sua darea de compeléncia,

N /
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REQUISITONS:

sttog o Nivel D undimental.

SECNO REGIONAL DA SERRA D'AGUA
VIRIBUICOKES:
tru tean, vcoardenar cosaupervisionar as atividades inerentes a sua ‘ch:iu.c Supervisio.
Eopreoscntion de forma leseentralizada os servigos do S/\Nﬁ
estar mformagdo ned requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:
Foeceatiane atendimento ao publico:
fatadan elaborar ¢ propor modificagdes ¢/ou medidas para otimizagio dos seryigos:

Nosersorar a sua Divisdo nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto:

N apeoin s sersigos do SAAL:
Promoyver manatengde da rede de dgua e esgoto:
Nusihiae nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ esgoto;

ok Cyerticng do eenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de ag, espoto ¢
NHIT

sordeane disensionar ¢ supervisionar a cxecugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de
Vi ¢ b spoto,

Ctenmar a exevugio dos servigos de ligagoes e cortes de ramais de dgua ¢ espoto;

AManter e bom estado de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhistocimento de Agua ¢ Esgoto.

Vst mafisvalizagaa do SAALL bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios:
o a cheia imedina ieregularidades observadas referente aos servigos de agui e espoto;

Flaborar ¢manter escalin de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
A g ¢ bspoto com controle de scus fluxos:

Zelan pelo bon functonumento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos,
e ntas ¢ bens utilizndos nos servigos:
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SR

tomoyer seputanga dos funciondrios, da populagdo. na execugio das atividades da Segito:
Desempenhar as demais atividades pertinentes a sua area de competéneia,
REQUISITON:

st e Nivel Médo

SETOR DE COORDENACAO DA SERRA D'AGUA
ATRIBUICOKS:

onde e ¢ supen isionar as atividades inerentes ao seu setors Representar de tornma
boscontdizadi os seivigos do SAAL:

fostine imdbrmagoes nos requerimentos de ligagoes de dagua e esgoto:

weu it atendimento ao pablico:
Nanihat 4 Segiio naestiuturagdo ¢ execugdo dos seus servigos:
sabicitar a agquisigao de todo material e equipamentos necessarios de suas atiy i(l.mlcr‘,:
Nana i nns estudos ¢ propor methorias ¢ modificagoes dos Sistemas de Agua ¢ Fspoto;

Vi sua Seglio nos servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de
s espoto

Do apdio s servigas do SAAL:
i mn promogio cexecugdo dos servigos de dgua ¢ esgoto:
Vo fiscodizagde do SAAE, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios

ilonmag iy Sctor competente irregularidades observadas referente aos servigos dedagua e

Vgt g
Vanitae nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ espoto:

Promoser vistorias (e nicas para liberagiio dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢

wiliars,
Vv o coordenag o dos servigos de reparos nas redes de dgua ¢ esgoto:
Promoser o contiole das equipes de campo ligadas & manutengiio dos Sistemas,

Aunitae micexeeugdo dos servigos de ligagio de cortes de agua e esgoto:

N /
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Mant e bom cstadacde funcionamento os equipamentos referentes aos Sistenis de

Viasccimento de Agua ¢ Esgoto

Vasatae mielaboragdo das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sistemis de Apua e |agoto com controle de seus (Tuxos:

Zehn pelobony funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os cquipamentos,
errninentas ¢ bens utilizados nos servigos: ‘

“tomnver seputanga dos funciondrios, da populagdo. na execugdo das atividades do Setor;
Vesarpenhar as demis atividades pertinentes a sua area de compelténcia,
REQUISITOS:

strvg dos Nivel Fundimental.

sEC A REGIONAT DE GARATUCAIA
VIRIBULCOES:
Cutraturar, conrdenar ¢ supervisionar as atividades inerentes a sua Scgdo ¢ Superviso.
Representar de forma descentralizada os servigos do SAAL:
Prestar iformagdo nos requerimentos de ligagdo de dgua ¢ esgoto:
ot alendimento an puablico.
Catudan, ehaborar ¢ propor lﬁ()diﬁcugﬁcs ¢/ou medidas para otimizagio dos servigos:
\ssessorar a suia Divisio nos levantamentos de campo para projetos de redes de agua ¢ espoto:
Vi ape w08 senyigos do SAAL:
(oot namiteny e da rede de agua e esgoto:
Vantac mos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de dgua ¢ espoto:

\

ooy e ventficag o teenica para liberagdo dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢

MitTs,

ordeanr dimensionar ¢ supervisionar a execugdo dos reparos nas redes de Abastecimento de

ATUTHIRSN T ON

Ve a execugido dos servigos de ligagoes e cortes de ramais de agua ¢ espoto.
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Vant o em bom estadocde funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Mhacccmenta de Agon e Esgoto

v o fiscalizagio do SAAL L bem como no cadastramento ¢ recadastrimento de usuirios;
rtenmesa chefia nonediata irregularidades observadas referente aos servigos de apun ¢ espoto;

Paberar ¢ manter escala de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos Sistemas de
Nona o b spoto com controle de seus fluxos;

Zelar pelo bont funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
werranentas ¢ bens utilizados nos servigos;

flomoser seputang deos funciondrios, da populagdo. na-execugio das atividades da Seqio:
Vesompentar os demiids atividades pertinentes a sua area de compeléneia,
REQUISITON:

g v Nivel Medio

PO DE COORDENACAO DE GARATUCAIA
VTRIBUICOES:

sordeaur ¢ superyisionar as atividades inerentes ao seu sctor:
opresontar de forma descentralizada os servigos do SAALL:

Prestar Informiagoes tos cequerimentos de ligagdes d ¢ dgua ¢ esgoto: Executar atendimento ao
wibli o

Vst 1 Segio naestrituragdo e execugdo dos seus servigos:
sahicitn o aquisigio detodo material e cquipamentos necessarios de suas atividades:
Vanatiae aos estudos ¢ propor melhorias ¢ modificagdes dos Sistemas de Agua ¢ Fsgoto:

Vs 1 ste Seg o nos servigos referente a levantamentos de campo para projetos de rede de

b b gt
D ape 1o 108 servigas do SAAL:
Nant e ma promogdo o exeeuglio dos servigos de dgua ¢ esgoto:

Vasiiae o fisealizagdo do SAAL, bem como no cadastramento ¢ recadastramento de usuarios:
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milonmee i Sctor competente irregularidades observadas referente aos servigos de dgua ¢

_"*\,,‘!'"1!
Vot nos servigos de nivelamento e cadastramento de Sistemas de aguaa ¢ espoto:

(e tastorias Wemeas para liberagiio dos requerimentos de servigos de agua, espoto ¢

nuy

Vst i coordenag o dos servigos de reparos nas redes de dgua ¢ esgoto:
lomover o contiole das equipes de campo ligadas @ manutengdo dos Sistemas,
Vanthar aacexeeugio dos servigos de ligagllo de cortes de agua ¢ esgoto:

Manter em bom estada de funcionamento os equipamentos referentes aos Sistemas de
Vhasecimenta de Agtia e Esgoto,

Vot melaboragde das escalas de servigos de forma a garantir o bom funcionamento dos
sistemis de Apuae Fegoto com controle de seus fluxos:

Zelar pelo bon funcionamento, manutengdo ¢ conservagdo de todos os equipamentos,
ferranentas ¢ bens utilizados nos servigos;

Stomover seputanga dos funciondarios, da populagdo. na execugdo das atividades do Setor,

Fecmpenhar as denires atividades pertinentes a sua area de competéncia

WEQEISIETOS:

Bistovg dos Nivel Fundamental,

~




